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Examen Especial a la Administracién, custodia y Utilizacion de Bienes de Larga Duracién

Junio 1 de 2010y diciembre 31 de 2012

ADMINISTRACION CENTRAL DEL MTOP

U 0 de ApProna 15868-DA
< a de Apropa 18(01/2016
D d
pala . CUMPLIMIENTO O ALCANCE DE LA RECOMENDACION
ENTIDAD
UE < : . En DISPOSICION Y ACCIONE
Q # DIRIGIDA A RECOMENDACIONES Y/O DICTAMENES EMANADOS Cumplida | Incumplida SPOSICIO CCIONES
RECOMIEN proceso TOMADAS
DA
o Al Director 1. Dispondra al Guardalmacén General de la Administracidon Central del MTOP, mantenga el archivo ordenado y * MTOP-DM-2016-359-ME
precagnde Administrativo completo; de tal manera, que las actividades realizadas por esta drea se encuentren respaldadas con Ia * MTOP-CGAD-2016-981-ME
documentacién de soporte suficiente y pertinente que sustente su propiedad, legalidad y veracidad. * MTOP-DADM-2016-1175-ME
2. Dispondra al Guardalmacén General que una vez que los funcionarios cesantes salgan de la institucion, se emita la
* - - - -
Direccion de Al Director| respectiva acta de entrega recepcién de los bienes de larga duracién a su cargo y una Certificacién de no adeudar . M¥8§ gch;ﬂ,o\z[())lz%fggggllEME
Auditoria Interna ni i : : : HP4 H S : : : : HP4 - - - -
Administrativo bienes a la institucidn, lo que permitira mantener el control y custodia de los bienes de la institucion. * MTOP-DADM-2016-1175-ME
3. Dispondra al Director Administrativo proceda a elaborar os terminos de referencia para que se efectue una
Ala consultoria especializada para la Constatacion fisica, actualizacion, codificacion, etiquetado, valoracion de los bienes * MTOP-DM-2016-359-ME
o Coordinadora de larga duracion y registro en una herramienta informatica con base al catalogo de cuentas dispuesto por el * MTOP-CGAD-2016-834-ME
Au'j';jf;‘;;;‘fna General Ministerio de Finanzas. Este procedimiento alternativo externo permitird disponer de un inventario real, objetivo e * MTOP-CGAD-2016-981-ME
Administrativa | independiente, informacidn que a futuro debera ser migrada al sistema dispuesto oficialmente por el Ministerio de * MTOP-DADM-2016-1175-ME
* - - - -
Financiera Finanzas para su utilizacion. MTOP-DADM-2017-14-ME
4. Dispondra a la Coordinadora de Contabilidad, una vez obtenido el resultado de la constatacién fisica de la
* - - - -
Direccién de Al Director Administracion Central, se efectué la conciliacién contable de los bienes de larga duracion, lo que permitira . MIgE ggiglzzfg%gEME
Auditoria Intern . . . . . . . - - - -
udltoria interna Financiero establecer diferencias y registrar los ajustes respectivos. * MTOP-DE-2016-1190-ME
5. Dispondra al Guardalmacén General de la Administracion Central del MTOP, ingrese al inventario los vehiculos que
* - - - -
Direccion de c Al Director| se encuentran ubicados en las bodegas de Calderdn y posteriormente informard por escrito al Director Financiero el . MIgig'\GAiSlz%fg%gEME
Auditoria Interna Administrativo | estado de estos bienes, con el propdsito de realizar la baja y el proceso de transferencia gratuita o chatarrizacion, asi * MTOP-DADM-2016-1175-ME
como se identifique la procedencia del vehiculo particular, lo que permitird mantener un inventario completo y real
de los vehiculos de la Administracion Central.
Ala * MTOP-DM-2016-359-ME
Coordinadora 6. Dispondra al Director Administrativo, que una vez que se cuente con el inventario fisico, presentado por la * MTOP-CGAD-2016-834-ME
ireccion de 6 General Consultora, esta empresa derd a establ Id tre lo fisi tabl la finalidad de determi " MTOP-CGAD-2016-981-ME
Auditoria nterna , p procedera a establecer saldos entre lo fisico y contable, con la finalidad de determinar * MTOP-DADM.2016-1175-ME
Administrativa [ diferencias y se realicen los ajustes correspondientes y se establezcan responsables en caso de existir novedades. * MTOP-DADM-2017-14-ME
Financiera * MTOP-DADM-2017-38-ME




Direccién de

Ala
Coordinadora

7. Dispondra al Director Administrativo, Financiero y Talento Humano, que cuando existan cambio de custodios,

* MTOP-DM-2016-359-ME
* MTOP-CGAD-2016-834-ME
* MTOP-CGAD-2016-981-ME

Auditoria Interna Administrativa | previo a las notificaciones de salida de los Guardalmacenes de la institucion, procedan a elaborar el acta de entrega * MTOP-DADM-2016-1175-ME
Financiera de recepcién de bienes resultante de |la toma fisica de los mismos, con la finalidad de establecer saldos reales y * MTOP-DF-2016-1190-ME
* MTOP-DADM-2017-14-ME
diforonciac on cacn do ovictir nnuoadadoc: aci comn  dicnonor do 11n invontarin intoaral actiializadn do hionoc on
e Al Director 8. Dispondra a la Coordinadora de Contabilidad, se efectué las depreciaciones de bienes de larga duracién de la * MTOP-DM-2016-359-ME
e | 8 Financiero Administracién Central del MTOP, de acuerdo a las Normas Técnicas de Contabilidad Gubernamental, de tal manera * MTOP-CGAD-2016-981-ME
que se pueda determinar la pérdida del valor por el uso, desgaste fisico y obsolescencia de los bienes de larga * MTOP-DF-2016-1190-ME
duracion.
Ala * MTOP-DM-2016-359-ME
Direccién de Coordinadora 9. Dispondra al Director Administrativo efectie la supervision de labores al Custodio de los Bienes de Larga * MTOP-CGAD-2016-834-ME
Auditoria Interna 9 o . .z f I . f . I ,I d d . . f ., * MTOP-CGAD-2016-981-ME
Administrativa |Duracidn, a fin que cumpla satisfactoriamente las tareas a él encomendadas, mismo que informara oportunamente a * MTOP-DADM-2016-1175-ME
Financiera la Coordinadora, los bienes que estan fuera de uso; por encontrarse deteriorados y dafiados, con el propésito de * MTOP-DADM-2017-14-ME
tamar lac accinnac racnactivine nara al trimita da 1o haia
o Al Director 10. Dispondra a uno de los servidores distinto del encargado de la custodia o uso de los bienes, para que realice la * MTOP-DM-2016-359-ME
preeaende 110 i _ inspeccion de los bienes de larga duracién que se encuentran en las bodegas de Talleres Centrales y de Calderdn, * MTOP-CGAD-2016-981-ME
inanciero . . . . . .
para determinar que bienes se han vuelto obsoletos, inservibles o hubieran dejado de usarse y presente el * MTOP-DF-2016-1190-ME
respectivo informe a fin que las autoridades tomen las decisiones que el caso amerite.
L Al Director * MTOP-DM-2016-359-ME
pgrecaende 111 Administrativo 11. Dispondra al Guardalmacén General de la Administracion Central, aperture hojas de vida Gtil por cada bien, de tal * MTOP-CGAD-2016-981-ME
manera que se pueda mantener un control de ingresos, egresos, novedades, dafios, reparaciones, bajas, entre otros. * MTOP-DADM-2016-1175-ME
Direccién de 12 Al Director| 12. Supervisard que el Guardalmacén General del MTOP, realice oportunamente la codificacién integral etiquetada : miggggiglzzfgngME
Auditoria Interna ini H - 1y .. . 7 ;. . . - - - -
Administrativo | de los bienes de larga duracidn de la Administracién Central, con el propdsito que todos los bienes lleven impresos el * MTOP-DADM-2016-1175-ME
cadigo correspondiente en una parte visible, lo que permitira su identificacién y facil ubicacién.
Ala . . . L . . - .
Coordinad 13. Dispondra al Guardalmacén General que todas las adquisiciones de bienes informaticos deberdn ingresar a * MTOP-DM-2016-359-ME
oordinadora . ., . * X ) Q2.
Direccion de la bodega central de la matriz y, luego se proceda a elaborar las actas de entrega recepcidn de los bienes de tal MTOP-CGAD-2016-834-ME
Auditoria interna | 13 General | identificacid dia de | . * MTOP-CGAD-2016-981-ME
Administrativa manera que se mantenga un control, identificacidn y custodia de los mismos. * MTOP-DADM-2016-1175-ME
Financiera * MTOP-DADM-2017-14-ME
Ala 14. Al Di de Tecnologias de la Informacién y Comunicaci ioral ion de i
Coordinadora . irector de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, que posterior a la recepcion de los equipos * MTOP-DM-2016-359-ME
General informaticos de bodega se proceda a verificar el respectivo funcionamiento de los equipos, e instalar el software * MTOP-CGAD-2016-834-ME

Administrativa
Financiera

para el uso de los funcionarios del MTOP, y crear el usuario de acceso, mediante el Registro de Entrega y Control de
Equipos Tecnoldgicos.

* MTOP-CGAD-2016-981-ME
* MTOP-DTI-2016-0339-ME




Direccién de
Auditoria Interna

14

Al Director
Administrativo

15. Dispondra al Guardalmacén General de la Administracidon Central del MTOP, legalice la entrega de bienes a las
unidades desconcentradas a través del documento transferencia de bienes entre guardalmacenes, esta gestién dara
lugar a que en estas dependencias dispongan de documentacidén soporte que evidencie la transferencia y custodia
del bien entregado al usuario.

* MTOP-DM-2016-359-ME
* MTOP-CGAD-2016-981-ME
* MTOP-DADM-2016-1175-ME

Al Director
Administrativo

16. Dispondrd al Guardalmacén General que la entrega de bienes informaticos en los procesos desconcentrados que
corresponden a las Direcciones Provinciales, lo coordinard con la participacién de un Delegado de la Direccion de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones del MTOP, con la finalidad de legalizar la transferencia y entrega a

usuarios.

* MTOP-DM-2016-359-ME

* MTOP-CGAD-2016-981-ME
* MTOP-DADM-2016-1175-ME
* MTOP-DTI-2016-0339-ME

Ala * MTOP-DM-2016-359-ME
Coordinadora 17. Dispondra a los Directores Administrativo y Financiero que todos los bienes donados y transferidos * MTOP-CGAD-2016-834-ME
Direccién de . - , . ., . * MTOP-CGAD-2016-981-ME
Auditoria interna | 12 General gratuitamente, se encuentren codificados y valorados, asi como previo a la donacién debe contar con el informe del * MTOP-DADM-2016-1175-ME
Administrativa | Director Financiero en el que conste que no es posible o conveniente la venta de los bienes muebles de la institucion. * MTOP-DF-2016-1190-ME
Financiera * MTOP-DADM-2017-14-ME
* MTOP-DM-2016-359-ME
* MTOP-CGAD-2016-834-ME
Ala 18. Circularizard a los custodios de los bienes de larga duracién del MTOP que cuando existan bienes extraviados, * MTOP-CGAD-2016-834-ME
Coordinad informen oportunamente al Jefe inmediato superior y al correspondiente Director Administrativo, con el propésito * MTOP-DM-2016-530-ME
oordinadora . . - . . . - L. * . . -981-
Direccion de de gestionar con el Coordinador General Juridico o su equivalente en las Direcciones Provinciales, el tramite ante las MTOP-CGAD-2016-981-ME
Auditoria interna | 10 General . . . . - . * MTOP-SUBZ2-2016-1746-M
. . instancias legales, los bienes que fueron objeto de pérdida y, para el caso de los bienes que se hayan llevado a cabo * MTOP-DDSE-2016-1342-ME
Administrativa . . . S S . . ) ) ) -
Financiera las acciones legales, el mencionado servidor y los asesores juridicos de cada jurisdiccién, deberan realizar el * MTOP-DDCO-2016-1289-ME
seguimiento de los mismos, a fin de obtener el dictamen correspondiente. * MTOP-DDSCH-Z4-2016-2356-ME
* MTOP-DDCH-2016-1813-ME
* MTOP-DADM-2017-14-ME
. . - : Py * MTOP-DM-2016-359-ME
ireccio 19. Informard de este hecho al Responsable de Seguros, con el propdsito que se realice el reclamo ante la Compaiia
oreceinde | 17 | pirector g & propostto 4 P * MTOP-CGAD-2016-981-ME

Auditoria Interna

Administrativo

de Seguros, para su restitucidon o indemnizacion, asi como al Guardalmacén para que solicite a la Coordinadora de
Contabilidad, la apertura de la cuenta por cobrar a los responsables por los bienes no recuperados y, de conformidad

caon los nracedimientns lecales ol registro de 1o haia

* MTOP-DADM-2016-1175-ME




