COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 520 | MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS I Reporte | rptComprobanteGastoi;[dlc 1
U. Ejecutora: 9999 | MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR . Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 08 012 2022 2782 2777
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MTOP-DADM-2022-2040-MIF 1433
RPA RTO DEV
d
e e DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T ]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 4]
Beneficiario: 1719025833 |ESPINOZA ARELLANO JESSICA ELIZABETH
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY AGT ITEM UBG FTE DRG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160,00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR \ 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: ESPINOZA ARELLANO JESSICA ELIZABETH VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR POR CUMPLIMIENTO DE TRABAJO
EN TERRITORIC DEL PERSONAL DE PLANTA CENTRAL DEL MTOP QUITO MACHALA QUITO DE 25 AL 27 DE CCTUBRE 2032,
SEGUN AUTORIZACION EN MEMORANDO No. 045-2022-MTOP-DADM-GISG
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
Ja)
ko
APROBADO é/k
FECHA: QF /j c
08/12/2022
Funcionaro Responsabie Dhirector Financiera




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 520 { MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS | Reporte [ rptComprobanteGastos.rdic J
U. Ejecutara: 9900 | MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS - PLANTA Fecha Elaboracien No. CUR Mo Original
CENTRAL 2777 2777
Unid. Desc: 0000 08 012 2022
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION OF GASTOS MTOP-DADM-2022-2040-ME 1433
RPA RTO DEV
Class d
Regletro: COMPROMETIDO et OTROS GASTOS I_I‘—|_i
Guenta -
Banco: [ —l | Monetaria: [ |
Comprobants GASTOS | Numero Operacién | 4] |
Beneficiario: , 1719025833 IESPINOZA ARELLANG JESSICA ELIZABETH ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 o0 ©0DbD 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENGIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUGGIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTQ SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: ESPINOZA ARELLANO JESSICA ELIZABETH VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR POR GUMPLIMIENTG DE TRABAJD

SEGUN AUTORIZACION EN MEMORANDD No. 045-2022-MTOP-DADM-GISG

EN TERRITORIQ DEL PERSQNAL DE PLANTA CENTRAL DEL MTOP QUITO MACHALA QUITO DE 25 AL 27 DE OCTUBRE 2022,

DATOS APROBACION

ESTADO

/REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO

FECHA:
08/12/2022

/

// Y
- =" Funciumariv Responsahle

Iirector Finumewns

PP\
L



=

HOJA PARA LIQUIDACION BE VIATICOS AL INTERIOR
No. 0004
NRQ 3OUCTLO FECHA DE L UIDACION
MEMDRANDO Nro. MTOP-DADM-2022-1§37-ME lunes, 21 de noviembre de 2022
WOMMRE DE L FUNCKIN ARID | JERVIOR. Nm\ CEOULA DE IDEN I0AD
JESSICA ESPINOZA ANALISTA ADMINISTRATIVG 3 0989069966
CRIOAD DE COMPSRON DAL
ESMERALDAS - ESMERALBAS DIRECCION ADMINISTRATIVA
{ CALCULQ DE LIQUIDACION
ITINERARIQ FECHA HORA
DIAS PERNOGTADOS VALDR VIATICO DIARIC TOTAL
SALIDA mar,25-0cl-22 3.00 -
- -
RETORKO o jue27-ocl-22 21:00 . 2 § \ goe | s 160.00
TOTAL VIATICO $ 160.00
Anticipo Entregado
Valora g $ 160,00
[ VIATIGO JUSTIFICADO
Caleulado Raal (Con factura) | DEYALLE DE FACTURAS PRESENTADAS
[Va‘or Respaldada (70%) | $ 112,00 156,10 HESPEDAJE ALMENTAQIGN
Valcr sin Respaldo (30%) $ 48.00 s« k0 2200
[ 5 400
5 /1650
N de comprobantal SALICA N* da comptobinte! REFORNG 5 .
[ AEREQ ] s
| TERRESTRE || VEHICULO INSTITUCIGA AL VEHICULG INSTITUCIONAL
Nota: 5 sl frastade o5 o realiza 4n vahicutc institucionat, ss dobe colacar !a frasa "VEMICULD INSTITUGIOHAL"
LY kY
LY LY
™ I 16a.00 [ rora Ts % newfs \  ws
A
. CERTLFICAGION PRESUPUESTARIA
CONCEPTO OE PARTIDA PRESUPUESTARLA VALGR A GERTIFICAR DISPOMBILIOAD PRESUPUESTARIA
530301 Pasajes al Inlerior 5 - £ R
570102 Pasies 5 . 3
530303 Vialicos y Subsistencias en el Infenor 3 16000 | S 160.00
530803 GCombustiblo y Lublicantes s B :
530405 Mantemmienls y Reparacsin Vehiculos Temestres (lubricanies etc) S - $
530813 Repuestos y A para Vehiculos 1 5 "
530502 Editcias, locales,y Residancias, Parqueaderas Casilleres Judiciales y Bansarias [Arrienda) s - "\.
TOTAL A CERTIFIC AR s LY 160.00
ORTERVACIONEL CONTARM O PREEUMETO TESORERA
Qﬂf/ﬂ:‘ -‘ 73&
g -
W OMARE Y Pkl KDEURE ¥ PR IIO“IEI"\.':A

NDTA : El inferme de Licenciacon Remuneration, debera presantarse dentro del térming méxime de 4 dias de cumpida la licencia. Cuanda la licencia sea suparior al nimere da horas a dias autorizados. se debera adjuntar la
autonzac=on por la maxima auloridad.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLEMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
145-2022-MTOP-DADM-GISG 02/11/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
SSICA ELIZABETH ESPINOZA ARELLAXC SERVIDOR PUBLICO
CIUDAD - PROVINCIA QE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
EL ORO - MACHALA BIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
JESSICA ELIZABETH ESPINOZA ARELLANO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES:
1. visita en Ia Direccién Distrital Machala en la Unidad Financiera (25/10/2022) /
2. \Visita en el campamento de Qireccion Distrital Machala {25/10/2022)
3. Revisién y Verificacién de listado de bienes en la Direccidn Distrital de Machala (26/10/2022)
4. Solicitud de informacién de los bienes existentes en Campamento del El Oro- Machala (26/1D/2022)
5. Solicitud de informacion del estado de maquinaria, partes y piezas de Campamento del El Oro- Machala. (26/10/2022)
6. Solicitud de informacién de neumaticos de Campamento del El Oro- Machala. (26/10/2022)
7. Solicitud de informacién de la Congifiacién de bienes de controf administrativo, de targa e inventatios en la Unidad Financiera de fa
distrital del Oro (26/10/2022)
PRODUCTDS ALCANZADDS:
1. Solicitud informacion a la Unidad Financiera de Conciliaciones y/o ajustes contables efectuados {25/10/2022)
2. Solicitud informacidn a la Unidad de Bodega en la Direccién Oistrital Machala (25/10/2022)
3, Revisién y Verificacién de iistado de bienes en {a Direceién Distrital de Machala (26/10/2022
4. Revisién y Verificacién de listado de bienes existentes en Campamento del El Ore- Machala (26/10/2022)
5. Inspeccién y verificacién de maquinaria, partes y piezas de Campamento del El Oro- Machaia (26/10/2022)
6. Solicitud de Informacién a la Unidad de Bienes de la Direccidn Distrital del Oro, mediante memorande MTOP-0AQM-2022-1878-ME, de

26 de octubre de 2022.

7. Solicitud de Informacién a Ja Unidad Financiera de fa Direccién Distrital del Oro, se mediante memorande MTOP-0ADM-2022-1880-ME

del 26 de octubre de 2022.

Nro. FACTURA FECHA RAZON SOCIAL DETALLE SUMAN $
001004000025748 27/10/2022 HDTEL VEUXOR (VERA CALDERON CARLOS) HOSPEDAIJE 113,60
001003000043221 25/10/2022 | NUEVO EDEN (VERA QUINONEZ BETSY) ALIMENTACION 22,00 ~
001001000004062 - 25/10/2022 PARADERO CHINITO ALIMENTACION 4,00 P
001002000026422 . 26/10/2022 LA PARRILLA DE CHOMPIPA ALIMENTACION 16,50 -~

TOTAL...$ 156,10 . ¢
ITINERARIO %, SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aa 25/10/2022 27/10/2022 Estos datos sg refieren al tiempo effactwa‘mente thl|llzado er] la Comisidn,
: . desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o dei
HORA hhimm ~  04HOD 19H00 cumplimiento de ta licencia segun sea el caso, hasta su llegada de estos
Hora Inicio de Laboree ¢l dia de retorno sitios
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPDRTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreon, tecrestre, TRANSPDRTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
s hh:mm hh:im
maritimo, otros) " aaaa aaaa
TERRESTRE INSTITUCIONAL ~. QUITO-MACHALA -25-10-2022 D4HOO .‘25v10-2022 16HOO
TERRESTRE |NSP’JJCQNAL ~ MACHALA-QUITO . 27-10-2022 08HO0 _21/’~1O-2022  19H0O

NOMERE DE LA Q EL SERVIDOR COMISIQONADO
JESSICA ELIZABETH ESPINOZA ARELLANG
SERVIDDR PUBLICO




FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDDR COMISIONADO JEFE INMEDIATD DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

A et m

Wesorgyc 20 :

] -~ NOMBRE TORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
LCDO. CARLOS WLADIMIR GUERRA ALVARADO A€ LORIA FERNANDA CORDOVA TACURI
DI

DIRECTOR ADMINISTRATIVO C DORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA




Firefox about:blank

RUC:0703492405001

FACTURA Va
Nro: 001004000025748 -

NUMERO DE AUTORIZACION:
2710202201070349240500120010040000257481234567813

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

VERA CALDERCN CARLOS IVAN
2022-10-27T07:51:66-05:00

Qir. Matriz: AMBIENTE: PRODUCCION

JUAN MONTALVO SIN Y BOLIVAR
EMISION: NORMAL

OBLIGADO A LLLEVAR CONTABILIDAD: Si

CLAVE DE ACCESO:
2710202201070349240500120010040000257481234
‘.\‘ .
RAZON SOCIAL CLIENTE: \ JESSICA ELIZABETH ESPINOZA ARELLANO &IIRUC: 1719025833
FECHA EMISION: 271072022 ufa Remision:
Direccidn: QUITO
DETALLES

Cod. Principal Cantidad Descripcion Precio Unitario Descuento Precio Total

1.00| VARIEDAD HOSPEDAJE ] 0.00 g3.11
' SUBTOTAL 0% 0.00
Informacin Adicional SUBTOTAL 12% 9311
TELEFONDDEL 072832423/ 072032428 / 0980197790 SUBTOTAL 93.11
EMISOR DESCUENTO 0.00
EMAIL DEL administracion@hotelveuxor.com.ec VA 12% 11.17

E:‘s:gg ONDEL  QUITO 10% PROPINA - TIP . g.31 /
I 4
ADQUIRENTE VALOR TOTAL . 113.6
TELEFOND DEL 0999772269

ADQUIRENTE

EMAIL DEL jessyesa@hotmail.com

ADQUIRENTE

OBSERVACION PAX(S): ESPINOZA ARELLANOC . . HAB / ROOM:

414 MAT KS E. LLEGADA / ARRIVAL: 2022-10-
25 SALIDA { DEPARTURE: 2022-10-28.

Inctuye 10% de 9.31
servicios - TIP

Formas de pago 4]
Descripcicn Total Plazo Unidad de Tiempo
TARJETA DE CREDITO 1136 30 dias

Comprobante electrénica impresa el 27/10/2022 07:52:02AM

tdel 02/11/2022, 9:50




Firefox

de 1

about:blank

(RuC: 0701798001001
FACTURA
NUMERO : 001003-000043221

NUMERO DE AUTORIZACION :

fVERA QUINONEZ BETSY MONSERRATE

2510202201070179500 1931 200100300004322 10000596010

Direccidn Matriz : AMBIENTE: PRODUCCION EMISION: NORMAL
APOLINARIO GALVEZ Y SUCRE CLAVE DE ACCESO :
k obligado a llevar Contabilidad : No \_ 25102072010701796001001 200100300004322 10000596010
—
(" Fechade Emision: % 25 oct. /2022
Raz6n Social / Nombres y Apellidos : RUC. fCL:
ESPINOZA ARELLAND JESSICA ELIZABETH \f 1719025833
{ - e ———— "y
DESCRIPCION CANT PREGIO PRECIO
L UNITARIO TOTAL |
CHOP SUEY CANGREJO 1.00 20.00 20.00
VASO OF NARANIA 1.00 2.00 2.00
s ™ ™
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% c.00
Direcddn ; SUBTOTAL 0% 2200
QUETO SUBTOTAL 22.00
CGiudad 3 D 00
",
QUITQ VA 12% X
Correo Electrdnico : Servicio . v.o0
jessyeea@hotmall.com TOTAL i . 22,00
AN o

p
Forma de Pago
| TARJETA DE CREDITO

Valor
2200

Plazo Tiempo

02/11/2022, 10:23
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epublic

el Ecuador Ministerio de Transporte

y Obras Publicas

Memorando Nro. MTOP-DADM-2022-1880-ME

Quito, D.M., 26 de octubre de 2022

PARA: Sra. Ing. Tania Elizabeth Tincco Tinoco
Analista de Contabilidad Distrital

ASUNTO: Solicitud de Informacién en consideracién de la Administracidn y Control de la Unidad de
bienes ¢ Inventarios Direccion Distrital el Oro MTOP

De mi consideracion:

Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Piblico y Personas Juridicas de
Derecho Privado que Dispongan de Recursos Piiblicos.

100-2 Objetives del control interng, dispone” {...) El control interno de las entidades, organismo del sector
piblico v personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos piiblicos para alcanzar la mision
institucionad, deberd contribuir al curmplimiento de los siguientes objetivos:

8 Promover la eficiencia, eficacia v economia de las operaciones bajo principios éticos v de transparencia.

® Garaniizar la confiabilidad, integridad v oporminidad de la informacion. - Cumplir von las disposiciones
legales y la normativa de la entidad para otorgar bienes v servicios piblicos de calidad,

® Proieger y conservar el patrimonio piblica contra pérdida, despilfarro, uso indebido, irregularidad o acto
flegal (...)".

100-03 Responsables del contrel interno, seiiala lo siguiente “(...) E! disefio, establecimienio,
mantenimienio, funcionamiento, perfeccionamiento, y evaluacion del control interno es responsabilidad de la
mdxima autoridad, de los directivos v demds servidoras v servidores de la entidad, de acuerdn con sus
competencias. Los directivos, en el cumplimiento de su responsabilidad, pondrdn especial cuidado en dreas de
mayor importancia por su materialidad y por el riesgo e impacio en la consecucion de los fines institucianales.
Las servidoras y servidores de la entidad, son responsables de realizar las acciones y atender los
requerinvientos para el disefio, implantacion, operacion v fortalecimiento de los componentes del control
internn de manera oportuna, sustentados en la normativa legal y técnica vigente y con el apove de la auditorfu
interna come ente asesor y de consultaf...})".

401-03 Supervision, scfiala lo siguiente “(...) Los directivas de la entidad, establecerdn procedimientos de
supervisidn de los procesas y aperaciones, para asegurar gue cumplan con las normas y regulaciones y medir
la eficacia y eficiencta de los objetivos institucionales, sin perjuicia del seguimiento posterior del control
interna. La supervision de los procesas y operaciones se los realizard constantemente para asegurar que se
desarrollen de acuerdo con la establecida en las politicas, regulaciones y procedimientas en concorduncia con
el ordenamiento juridica; comprobar la calidad de sus productas v servicios y el cumplimienta de las objetivas
de la instiwcion. Permitird ademds, determinar oportunamente si las acciones existentes son apropiadas o no y
proponer cambios con la finalidad de obtener mavor eficiencia y eficacia en las operaciones y contribuir a la
mejora continua de los procesos de la entidad {...)".

405-04 Documentacion de respalde y su archivo, dispone que, “(...) La mdxima autaridad, deberd implaniar
y aplicar politicas y procedimientos de archivo para la conservacion y mantenimiento de archivos fisicas x
magnéticos, con base en las disposiciones técnicas v juridicus vigentes.

Toda entidad piblica dispondrd de evidencig documental suficiente, pertinente y legal de sus operaciones. La
documeniacion  sustentataria de  transacciones flnancieras, operaciones administrativas o decisiones
institacionales, estard disponible, para acciones de verificacion o auditoria, asi como para informacion de
otros usuarios antorizades, en efercicio de sus derechos.

Todas lus operacianes financieras estardn respaldadas con la decumentacion de soporte suficiente y pertinente
que sustente su propiedad, legalidad y veracidad, esto permitird la identificacion de la rransaccidn ejecutada y
Sfucilitard sa verificacidon, comprobacidn y andlisis. La documentacién sabre operaciones, coniraias y otros
actos de gestidn importantes debe ser fntegra, confiable y exacta, lo que permitird sa seguimienta y
verificacion, antes, durante o despuds de su realizacion.

Corresponde a la administracion financiera de cada entidad establecer los procedimientos que aseguren la
existencia de un archivo adecuado para la conservacidn ¥ custodia de la documentacién sustentataria, que serd
archivada en arden cronoldgico y secuencial y se mantendrd durante el tiempo que fijen las disposiciones

S-E20 y A Orerana ~§ v .

Diraccion; < s lzon Mo ; N )
Codigo postal: i¥0522 / Quite Ecuador H '
Telétono: 22-2-3974500 - weor cobraspuislicas onie: 7 GOblerno { Juntos
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| Repuolee Ministerio de Transporte

y Obras Publicas
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Memorando Nro. MTOP-DADM-2022-1880-ME
Quito, D.M., 26 de octubre de 2022

legales vigentes.

Las documentos de cardcler administrative estardn organizados de conjormidad al sistema de archivo
adopiada por la entidad, el que debe responder a la realidad ¥ a las necesidades institucionales. Es necesario
reglamentar la clasifivacion y conservacién de los documentos de usa permanente v eventual, el calificade
como histérico v el que he perdida su valor por haber dejada de tener incidencia legal, técnica, financiera,
estadistica o de otra indole.

La evaluacidn de toda la documentacicn y la destruccion de aquella que no se la wiliza se hard de conformidad
a las dispasiciones legales, con la intervencicn de una comision que se encargue de analizar, calificar y evaluar
toda la informacion existente y determinar Ios procedimientos a seguir, los periodos de conservacidn de la
documentacion, los datos relacionadas con el contenido, periodo, nitmera de carpetas o de hajas y notas
explicativas del docwmento (...)".

En cumplimiento a lo establecido en el Estatuto Orgdnico de Gesrién Organizacional por Procesos del MTOP,
establece que la Direccion de Administrativa tiene como mision: “Administrar los bienes, servicios, documentos
y custodia de almacenes de la Administracién Central para apoyar el funcionamicnio y cumplimiento de
objctivos y metas del Ministerio de transporte y Obrus Pablicas™ y, dentro de sus atribuciones y
responsabilidades le corresponde: (...} 14. Solicitar la informacion sabre el parque automotor, maquinaria ¥
bienes inmuebles a nivel nacional {...)".

Sobre la base de los antecedentes descritos en parrafos precedentes, me permito solicitar a usted disponer a
guien corresponds, se remita a la Direccién a mi eargo un Inforne pormenorizade, detallado y documentado
respecto de los procesos, procedimientos y actos administrativos efeetuados en las unidades de administracion
de bienes e inventarios cen informaeidn que deberd contener y referirse a la siguiente infornzacion:

Bicnes de Consumo o de Existencia, Activos Fijos, Bienes Inmuebles, Libros y Colecciones, Bicnes de Control
Administrarivo, Bienes de Larga Durucidn, pertenecientes & la Direceidn Distrital de Transporte y Obras
Pibticas de 1a Direceidn Distrital Machala — El Oro.

Documentacidn que deberd eontar informacion como:

e Corte de la dltima Constatacion Fisicu efectuada a los bienes institucionales de propiedad de la Direccidn
Distrital de Transpaorte y Obras Piiblicas del Oro;

@ Cuentas de Bodega remitidas a la Unidad Financiera con saldos contables, detallando cantidades y valores

de los bienes ingresados y egresados;

Ultimo cuadre de los saldos contables de las cuentas que maneja la Bodega de la Direecién Distrital:

Coneiliaciones y/o ajustes contables cfectuados;

Apertura de cugntas por cobrar en caso de existir saldos y/o faltantes;

Informes recibidos para dar de baja en los inventarios de la Direceitn Distrital;

Kardex de inventarios y existencias y saldos conciliados

Reporte mensual de consumo de inventarios y existencias remitido a la unidad finaneiera del periodo fiseal
en curso..

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ledo. Carlos Wiadimir Guerra Alvarado
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Direccién: . R R e §\l v .
Codi tal: . 3 -
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Republica Ministerio de Transporte
y Obras Publicas

Memorande Nro. MTOP-DADM-2022-1880-ME

Quito, D.M., 26 de octubre de 2022

Copia:
Sr. Tng. Volter Hermel Gonzdlez Villavicencio,
Direetor Distrital de Transporte y Obras Piiblicas de El Oro, Encargado

Sra. Tiga. Gloria Fernanda Cordova Tacuri
Coordinadora General Administrativa Financiera

Sra. Ing. Jessica Elizabeth Espinoza Areliano
Analista Administrativo 3
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Republica . . .
del Ecuador Ministerio de Transporte

y Obras Publicas

Memorando Nro. MTOP-DADM-2022-1878-ME

Quito, D.M., 26 de octubre de 2022

PARA: Srta. Linda Estefania Pinta Chanalata
Asistente de Guardalmacen Distrital

ASUNTO: Solicitud de Informacidn en consideracion de la Administracidn y Control de 1a Unidad de
bienes e Inventarios Direccién Distrital el Oro MTOP

De mi ¢onsideracidn;

Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Piblico y Personas Juridicas de
Perecho Privado que Dispongan de Recursos Piblicos.

100-2 Obhjetivos del control interno, dispone™ {...) El control interno de las entidades, organismo del secror
piblico y personas juridicas de derecho privade que dispongan de recursos piblicos para alcanzar lu misién
institucional, deberd contribuir al cumplimiento de los siguientes objetivos:

® Pramaver la eficiencia, eficacia y economia de las operaciones bajo principios éticas ¥ de transparencia.

e Garantizar la confiabilidad, integrided y oporumidad de la informacidn. - Cumplir con las disposiciones
legales v la normativa de la entidad para otargar bienes y servicios piblicos de calidad,

® Proteger y conservar el patrimonio piiblico cantra pérdida, despilfurro, use indebido, irregularidad o aclo
ilegal (...)

109-03 Responsables del control interno, seiiala lo siguiente “(...) E! disein, establecimienta,
mantenimiento, funcionamiento, perfeccionamiento, y evaluacidin del control interno ¢s responsabilidad de la
mdxima autaridad, de los directivos y demds servidaras y servidores de In entidad, de acuerdo can sus
competencias, Los directivas, en el cumplimiento de su responsabilidad, pondrdn especial cuidado en dreas de
mayor impartancia por su materialidad y por el riesgo e impacta ent la consecucion de los fines institucionales.
Las servidaras y servidores de la entidad, son responsables de realizar las acciones y atender los
requerimientas para el disefia, implaniacion, operacion y fortalecimiento de los componentes del contral
interno de manera oportuna, susteniados en la normativa legal ¥ téenica vigente ¥ con el apovo de la auditoria
interna comn ente asesor y de consulta(...)".

401-03 Supervisién, sefiala lo siguiente “(...) Los directivoy de la entidad, establecerdn procedimienios de
supervision de los procesos y opieraciones, para asegurar que cumplan con las normas v regulaciones y medir
la effcacia y eficiencia de los objetivos institucionales, sin perjuicio del seguimiento posterior del control
interno. La supervisidn de los procesos ¥ operaciones se los realizard constantemente para asegurar que se
desarrollen de acuerdo con lo establecido en las politicas, regulaciones y procedimientos en concordancia can
el ordenamiento juridico; comprobar la calidad de sus productos y servicios y el cumplimienta de los objetivas
de la institucion. Permitird ademds, determinar oportunamente si las acciones existentes son apropiadas o no y
praponer cambios con la finalidad de obtener mavar eficiencia y eficacia en las operaciones y contribuir a la
mejora continua de los procesns de la entidad (...)".

405-04 Documentacion de respaldo y su archivo, dispone que, “(...) La mdxima autoridad, deberd implantar
y aplicar politicas y procedimientos de archive para la conservacion y mantenimientn de archivos fisicos y
magnéticas, can base en las disposiciones iécnicas y juridicas vigentes.

Toda entidad pitblica dispondrd de evidencia documental suficiente, pertinente y legal de sus operaciomes. La
documentacion  sustentatoria de transacciones financieras, operaciones administrativas o decisiones
institucionales, estard disponible, para acciones de verificucion o auditoria, ast conmo para informacion de
otros usitarios autorizados, en ejercicio de sus derechos.

Todas las aperacianes financieras estardn respaldadas con la documeniacion de soporte suficiente y pertinente
que susteate su propiedad, legalidad y veracidad, esto permitird la identificacion de la transaccicn ejecutada y
Sfacilitard su verlficacidn, comprobacion y andlisis. La documentacidn sobre aperaciones, contratos y otros
actos de gestion importantes debe ser integra, confiable y exacta, lo que permitird su seguimiento y
verificacion, anies, duranie o después de su realizacion.

Corresponde a la administracion financiera de cada entidad establecer los procedimientos gue aseguren la
existencia de un archivo adeciado para la conservacion y cusiodia de la documentacion sustentatoria, que serd
archivada en orden croneldgico y secuencial y se mantendrd duranie el tienmipo que fijen las disposiciones
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Memorando Nro. MTOP-DADM-2022-1878-ME

Quito, D.M., 26 de octubre de 2022

legales vigentes.

Los documentos de cardcter administrative estardn organizados de conformidad al sistema de archivo
adoptade por la entidad, el que debe responder a la realidad v a lus necesidades institucionales. Es necesario
reglamentar la clasificacidn y conservacion de los documentos de uso permanente y eventual, el calificado
camo histdrico y el que ha perdido su valor por haber dejado de tener incidencia legal, téenica, financiera,
estadistica o de otra indole.

La evaluacion de wda la documentacion v lu destruecion de aquella que no se la utiliza se hard de conformidad
a las disposiciones legales, con la imtervencian de una comisidn que se encargue de analizar, calificar v evaluar
toda la informacion exisiente y determinar los procedimientos a seguir, los periodos de consenvacion de la
documentacian, los datos relacionades cam el contenido, periodo, mimero de carpetas o de hojas ¥ notas
explicativas del docimento (...)".

Reglamento General Sustitutivo para la Administracidn, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Piblico

Art. 12.- Titlar de 1a Unidad de Administracion de Bienes e Inventarios. — que sefiala lo siguiente “(...) elda
eneargadp/a de supervisar la administracion, wilizaciin, egreso ¥ baja de los bienes ¢ inveniarios de la entidad
u organismo. En las entidades o organismos cuya disponibilidad presupuesiaria lo permita y su estructura
orgdnica lo justifigue, el Titular de la Unidad de Administracidn de Bienes e Inventarios, o quien haga sus
veces, podrd contar con un equipo de apoyo para la administracion, egreso a haja de los bienes e inventarios
{...0"

Art. 13.- Designacion del Guardalmacén, — que dispone “(...) la mdyima autaridad de las entidades y
organismps establecidos en el articulo T del presente Reglamento, nombrard Guardalmacén/es, o quien haga
sus veces, de acuerde a la estructura arganizativa y disponibilidad presupuestaria (...)".

Art. 14.- Guardalmacén de bienes yfo inventarios. — sefiala lo sigulente *“(...) Serd el responsable
adminisirativo de la ejecucion de los procesos de verificacion, recepeidn, registro, custodia, disiribucion,
egreso v baja de los bienes ¢ inventorios institucionales. En la administracién de bienes el Guardalmacén, o
quien hagu Sus veces, sin perjuicio de los registros propios de coniabilidad, deberd contor con informacion
histérica sobre los bienes, mameniendo aciwalizados los reportes individuales de dstos de ucuerdo a las
dispasiciones emitidas por el ente rector de las finanzas piiblicas, cuando aplique; adenids, serd su obligacion
Jormulur ¥y mantener actualizada una hoja de vida il de cada bien o tipo de bien, dependiendo de su
naturaleza, con sus respeciivas ceracleristicas como; marea, modele, sevie, color, material, dimensidn, valor de
compra, en la cual constard un hisiorial con sus respectivos movimienios y novedades. En la administracion de
los inventarios €l Guardalmacén, o guien haga sus veces, sin perjuicio de los regisiras progptos de contabilidad,
deberd entregar periddicamente a la Unidad Coniable la informacion y documentacion relativa de los
movimientos de ingresos y egresos valorados, para la actualizacion v conciliacian contable respectiva (...)",

En cumplimicento a lo establecido en el Estatuto Orgdnico de Gestion Organizacional por Procesos del MTOP,
establece que la Direccidon de Administrativa tiene como mision: “Adninisirar los bienes, servicios, documentos
y custodia de almacenes de lu Administracidn Central para apoyar el funcionantiento y cumplimiento de
ohjetivas vy metas del Ministerio de transparte 'y Obras Piblicas”: y, dentro de sus atibuciones y
responsabilidades le corresponde: “ (...} F4. Solicitar la informacicon sobre el parque automotor, maguinaria ¥
hienes inmuebles a nivel nacionalf..)".

Sobre la base de los untecedentes descritos en pdrrafos precedentes, me permito solicitar a usted disponer a
quien covresponda. se remita a la Direceidin o mi eargo un Informe ponmenorizado, detaliado y documentado
respeclo de los procesos, procedimicntos y acvos administrativas efectnados en las unidudes de administracidn
de bienes ¢ inventarios con informacidn que deberd contener y referirse a la siguiente informacion:

Bienes de Consumo o de Existencia, Activus Fijos, Bienes Inmucbles, Libros y Colecciones, Bicnes de Control
Administrativo, Bienes de Larga Duracién, pertenecientes a la Direccidén Distrital de Transporte y Obras
Piblicas de la Direccidn Distrital Machala — El Oro

Documentacidn que deberd contar informacién como;

Direccion: < Jus N v
Cadigo postal: 170 HER: 1oy e H
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Ministerio de Transporte
y Obras Publicas

Memorando Nro. MTOP-DADM-2022-1878-ME

Quito, D.M., 26 de octubre de 2022

Corte de la dltima Constatacidn Fisica efectuada a los bienes institucionaies de propiedad de la Direccidn
Distrital de Transporte y Obras Piiblicas del Oro;

Actas de inicio de la Toma Fisica;

Conformaciones de comisiones técnicas previo inicio de la toma fisica:

Integrantes de la Comision para efectuar la Toma Fisica;

Estado de los bienes activos y en desuso:

Procedencia de los bienes;

Cucntas de Bodega remitidas a la Unidad Financiera con saldos contables, detallarxo cantidades y valores
e los bienes ingresados y egresados;

Ultimo cuadre de los saldos contables de las cuentas que maneja la Bodega de la Direecion Distrital;
Coneiliaciones y/o ajustes eontables efectzados;

Apertura de cuentas por cobrar en caso de existir saldos y/o faltantes;

Ultimo proceso de chatarrizacién efectuado en la Direccién Distrital;

Informes técnicos previos al inicio del proceso de chatarrizacidn,

Informes hacia la unidad financiera distrital para dar de baja en los inventarios de la Direccién Distrital;
Informe Procesos de reencauche de neumdticos, y reporte wrimestral de conformnidad al Art, 3 del Decreto
Ejecutivo 1324 ¢ Instructivo para Gestion Integral de Neumdticos Usados.

Kardex de inventarios y existencias y saldos conciliados

Reporte mensual de consumo de inveniurios y existencias remitido a la unidad financiera

Con sentimientos de distingnida consideracion.

Atentamente.

Documento firmado electronicamente

Ledo. Carlas Wladimir Guerra Alvarado
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:

je

Direccign: -~
Cadigo postal
Teléfono; So-2-20

* Documenio firmado electrinicemente por Quipux

Sr. Ing. Volter Hermel Gonzilez Villavicencio.
Director Distrital de Transporte y Obras Piblicas de El Oro, Encargado

Sra. Tlga. Gloria Femanda Cdrdova Tacun
Coordinadora General Administrafiva Financiera

Sra. Ing. Jessica Elizabeth Espinoza Avellane
Analista Administrativo 3
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

:'\:';)T;?E%LLLDLE[; ‘AUTORilACIﬁN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
045-2022-MTOP-DADM-GISG 24/10/2022
viATicos ~ | X]  MOVILIZACIONES | | SUBSISTENGIAS [ | ALIMENTACION T
v DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR . : PUESTO QUE OCUPA:
JESSICA ELIZABETH ESPINOZA ARELLANO SERVIDDR PUBLICO
PROVINCIA-CIUDAD DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
MACHALA- EL ORD ' ) DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA {(dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:;ﬁrm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
25/10/2022 "™, 04HOO “WN27/10/2022 15HO0

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES /"‘
Lcdo. Wiadimir Guerra, Ing. Jessica Espinoza, Sr. Edmundo Ochoa (

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

En atencidn a memorando Nro. MTOP-DADM-2022-1848-ME de 24 de octubre de 2022, mediante el cual se dispone los dias 25,26 y 27 de octubre, el
traslade y cumplimiento de las siguientes actividades:
- Solicitud de informacién de bienes y ultimo cuadre de los saldos contables de las cuentas que maneja la Bodega en la Direccion Distrital
Machala
- Salicitud informacion a la Unidad Financiera de Cenciliaciones y/o ajustes contables efectuados
- Revisidn y Verificacion de listado de bienes en ta Direccion Distrital de Machala
- Inspeccidn y verificacion de los bienes existentes en Campamento del E{ Oro- Machala
- Inspeccidn y Revision del estade de maquinaria, partes y piezas de Campamento del El Oro- Machala.
- Inspeccion y Revision neumdticos de Campamento del £ Oro- Machala,
- Verificacién de 1z Conciliacion de bienes de control administrative, de larga e inventarios en la distrital del Oro
Solicitud de Informacién a !a Unidad de Bienes de la Direccién Distrital del Oro, se solicita informacidn mediante memorando MTOP-DAOM-
2022-1878-ME, de 26 de octubre de 2022.
- Solicitud de Infermacién a la Unidad Financiera de la Direccidn Distrital def Oro, se solicita informacion mediante memecrando MTOP-DADM-
2022-1880-ME del 26 de octubre de 2022.

TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA r
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE ECHA HC_’RA FECHA _ HCI3RA
maritimo, otros) [\ . dd-mmm-aaaa N hh:mm dd-mmm-aaaa - | hhimm
TERRESTRE INSTITUCIONAL N, QUITO-MACHALA -/ \ 35-10-2022 4| 04HOO | 25-10-2022 16HOO0
PEI-3811 . ) N ‘ . -
JERRESTRE INSTITUCIONAL = MACHALA-QUITO o 27-10-2022 .  0BHCO N 27-10-2022 \lSHOO
{ -~ N kY S
PEI-3811 7
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 120950065097 PRODUBANCO
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

/o \))\ /

o ; A
ey .
AP A
e e ) -
—
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR LCDO. CARLOS WLADIMIR GUERRA ALVARADQD
JESSICA ELIZABETH ESPINOZA ARELLANO DIRECTOR ADMINISTRATIVO

SERVIDOR PUBLICO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA:
Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por 1o menos 72 horas de
anticipacién al curmplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales |2 Autoridad Nominadora autorice.

+ De no existir disponibiiidad presupuestaria, tanto Ia solicitud como la autorizacidn
quedaran insubsistentes
» Elinforme de Servicios Institucionaies deberd presentarse dentro del término de 4

NOMERE Df LA AU ADDRA O SU dias de cumplido el servicio institucional
DELEGADO Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
coh excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcmnares debldameme

SRA. ORIA FERNANDA CORDOVA TACURI justificados por la Maxima Autoridad o su Deiegado. prm
COORDINAPORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA v “\
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 15323
(Fuera de ia jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion MINISTERIO DE TRANSPORTE ¥ OBRAS PUBLICAS

RUC 1760001710004

7 DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia ~ Delgde 2022-10-24 Hora 16:30 Has! 9022.10-28 Hora  08:00

Motlvo  CON MEMORAND NO. MTOP-DADM-2022-1837-ME Y MTOP-CGAF-2022-1989-ME DE 21 DE
OCTUBRE DE 2022 RESPECTIVAMNET SE AUTDRIZA EL TRASLADO A LA DIRECCION PROVINCIAL
DE EL QRO CONLA FINALIDAD DE EFECTUAR EL GONTROL Y CONSTATCION DE BIENES DE LA
MENCIONADA DIRECCION

No, Ocupantes 3

AUTORIZACION

Fecha 2022-10-24 No. Comunicacitn SOLICITUD: 177960
Lugar Origen QUITO e

Lugar Destino MACHALA

Kllometraje Inicio Kilornetraje Fin

3, DATOSKI\JEL CONDUCTDR/ A

Nombres \OCHOA BRAVO EDMUNDO LEONIDAS Cargo CONDUCTOR ADMINISTRACION CENTRAL

numero de Ceédula / Pasaporte 1403304208 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULQ

Sy

Numero de Placa\ PERBN Marca ! Modeio D-‘l\hv( CRDI30

Color PLATEADC Numero Matricula 0251997

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nomhres  LIC. WLADIMIR GUERRA Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Realizado Por CRUZ VACA DANIEL FABIAN
Fecha de Emisién 2022-16-24 14:17
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MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Nro. Solicitud: 177960
Quito, 24 de octubre de 2022

PARA: GUERRA ALVARADO CARLOS WLADIMIR
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: SOLICITUD DE VEHICULO PARA COMISION

ATy 2o

(L/Ll C= 2N
De mi consideracion: ——,
2uhwglacee

Agradeceré a usted, se sirva proporcionar un vehiculo con su respectivo conductor, a fin de
cumplir con fa "Licencia con Remuneracién” en la/s siguiente/s ruta/s:

% QUITO-MACHALA-QUITO  +=

al 27/10/2022

/

4

Del 25:107022 , hora de salida:  03:00

Motivo salida / Direccion:

Con memorando Nro. MTOP-DADM-2022-1837-ME y MTOP-CGAF-2022-1289-me de 21-
oct-2022 respectivamente se autoriza el traslado a la Direccién Provincial de E! Oro con [a
finalidad de efectuar el control y constatacion de bienes de la mencionada direccién,

Servidor/es publico/s: )
y

Lcdo. Wiadimir Guerra e Ing. Jessica Espinoza /

Atentamente,

[,
._/L__*__ .

...___..—-—»—

J—~/d§ d//g

GUERRA: ALVARADO C7\F§T:OS WLADIMIR

- < Encuentro ] lo hacemos posible




Republica Ministerio de Transport
el Ecuador blicas
cel Ecuador y Obras Publicas

Memorandoe Nro. MTOP-DADM-2022-1848-ME
Quito, D.M., 24 de octubre de 2022

PARA: Sra. Tlga. Gloria Fernanda Cérdova Tacuri
Coordinadera General Administrativa Financiera

ASUNTO: COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIA DE EL @RO

De mi consideracién:

En referencia a memorando Nro. MTOP-CGAF-2022-1989-ME, de 21 de ociubre de 2022,mediante el cual la
Coordinacién General Administrativa Financiera, dispuso al suscrito lo siguiente: *f...) Dispongo y aulorizo u
usted se efectiie la comision de servicios con remuneracion a la provincia de el Oro, esto con la finalidad de
efectuur el control y constatacion de bienes de la Direccion Distrital de el Oro (...)" y de conformidad a las
atribuciones conferidas a la Coordinacion General mediante Acuerdo Ministerial Nvo.040-2019, articulo 1,
literal ). solicito a usted la AUTORIZACION a fin de que la servidora Ing. Jessica Elizabeth Espinoza
Arellano, Analista Administrativo 3 de esta Direccidn, preste su contingente para la constatacidn, inspeceidn y
verificacion de bienes de la Direccién Distrital de el Oro para el efecto, me permito exponer el siguiente detalle:

Fecha de salida: 25 de octubre de 2022
Hora de salida: 03h00 am i
Transporte: terrestre <
Pestino: El Oro - Machala

Fecha de retorno: 27 de ocwubre de 2022

Servidor: Ledo. Wladimir Guerra, Ing. Jessica Elizabeth Espinoza Arellano
Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Ledo. Carlos Wiadimir Guerra Alvarado
DIRECTOR ADMINISTRATIVQ

Referencias:
« MTOP-CGAF-2022-1989-ME

Copia:
Sr. Ing. Francisco Daniel Batba Acosta
Director Financiero

Sra. Psic, Tnd. Veronica Cecilia Angulo Calvache
Direcrora de Administracién de Talento Humano

je




Ministerio de Transporte
y Obras Publicas

Hoja de Ruta
Fecha y hora generacién:  2022-11-01 18:37:48 (GMT-3)
Generado por: Jessica Elizabeth Espinoza Arellang
w4
Informacién del Decumento /
. Dec.
No MTOP-DADM-2022-1848-ME / N MTOP-CGAF-2022-1989-ME
Documento: Referencia:
. . Sra. Tlga. Gloria F da Cordova Tacurd, Coordin; eral
De: St. Ledo. Cartos Wladimir Guerra Alvarado, Director Para: A?minf:r._mﬁv:l Fin:::::m N;:i':li:t:ioi:ie Transpcu'teadgrl.:r:l;sen
’ Administrativo, Ministerio de Transporte y Obras Piiblicas Pablicas " ¥
Asunto: COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIA DE EL | Descripcifn R
) ORO Anexos:
Fecha Fecha
2022- - 3 -10-24 (GMT-
Docamento: 022- [0-24 (GMT-3) Registro: 2022-10-24 (GMT-5)
Ruta del documento
Area De Fecha/Hora Accitn Para No. Comentario /
Difas y.
Carlos Wladimic 2022-10-24 Jessica Elizabeth
DIRECCION ADMINISTRATIVA | Guerre Alvarado 16:58:32 (GMT-5) Reasig Espil Areil 1] PSC, Autorizado por la CGAF,
(MTOP) 158:32 ( (MTOP}
coomomacion el | SR g | (S| B i st s ot
ADMINISTRATIVA FINANCIERA (MTOP) 14:03:15 (GMT-5) IMTOP} legal pasa el efecio,
Cuatles Wladimir
) 2022-10-24 Envio Electrdnico
DIRECCTON ADMINISTRATIVA ((ﬁ;’lgp?l\!m‘adu 13:15:58 (GMT=5) | del Documente 1]
Carlos Wladimir .
DIRECCION ADMINISTRATIVA | Guerra Alvamdo ?gjllzj"lﬁoﬁém_s) gﬂtz:ﬁgﬂ de 0 Documento Firmado Electrénicamente
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epublica Ministerio de Transport
| Ecuad Sporte
el tcuador y Obras Publicas

Memorando Nro. MTOP-CGAF-2022-1989-ME
Quito, D.M., 21 de octubre de 2022

PARA: Sr. Ledo. Carlos Wladimir Guerra Alvarado
Director Administrativo

ASUNTO: DISPOSICION DE COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIA DE EL ORO

De mi consideration:

De conformidad a las awibuciomes conferidas # esta Coordinacién Genetal mediante Acuerdo
Ministerial Nro.040-2019, articulo 1, Titeral ), que establece: "Awtorizar vidticos, subsistencias, alimentacion,
movilizacidn y/o transporte(..}"; dispongo y autorizo a usted se efecttie la comisién de servicios con
remuneracion a la provincia de el Oro, esto con la finalidad de efectuar el control y constatacién de bienes de la
Direccidn Distrital de el Oro; para lo cual, me permito exponer el siguiente detalle:

Fecha de salida; 25 de octubre de 2022
Hora de salida: 03h0{ am

Transporte: tervestre

Destino: El Oro - Machala

Fecha de retorno: 27 de octubre de 2022
Servidor: Ledo. Wladimir Guerra

Ademds, solicito y autorizo a las Direcciones Administrativa v Fipanciera se realice las
gestiones correspondientes para dar cumplimiento a la comisi6n referida,

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Tlga. Gloria Fernanda Cérdova Tacuri
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Copia:
Sr. Ing. Francisco Daniel Barba Acosta
Director Financiero

Sra. Psic. ind. Veronica Cecilia Angulo Calvache
Directora de Administracién de Talento Hurano

Sru. Ing. Jessica Elizabeth Espinoza Arellano
Analista Administrative 3

GLORIA FERNAND
®ef CORDOVA TACURI




Ministerio de Transporte

y Obras Publicas

Memorandoe Nro. MTOP-DADM-2022-1837-ME

PARA: Sra. Ing. Jessica Elizabeth Espinoza Arellano

Analista Administrative 3

/

Quito, D.M., 21 de octubre de 2022

ASUNTO: DISPOSICION DE COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIA DE

EL ORO

De mi consideracién:

De i consideracidn:

De conformidad al memorando Nro. MTOP-CGAF-2022-1989-ME, de 21 de octubre de
2022, suscrito por la sefiora Coordinadora General Administrativa Financiera, dispongo y
autorizo a usted se efectde la comisién de servicios con remuneracién a la provincia de el
Oro, esto con la finalidad de efectuar el control y constatacién de bienes de la Direccidn
Distrital de el Oro; para lo cual, me permito exponer ¢l siguiente detalle:

Fecha de salida: 25 de octubre de 2022
Hora de salida: 03h00 am
Transporte: terrestre

Destino: El Oro - Machala g
Fecha de retorno: 27 de octubre de 2022
Servidor: Ing. Jessica Espinoza

Con sentimientos de distinguida consideracién.
Atentamente,

Daocumento firmado electrénicamente
Lecdo, Carlos Wladimir Guerra Alvarado
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexos:
- mtop-cgaf-2022-1989-me.pdf

Copia:
Sra. Psic, Ind. Verorica Cecilia Angulo Calvache
Directora de Administracién de Talento Humano

Sra. Tlga. Gloria Fernanda Cérdova Tacuri

Biveecidns - - 0w L2
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Insfitucion: MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: MINISTERID DE TRANSPDRTE Y OBRAS PUBLICAS - PLANTA CENTRAL 163 22 l 1 l 22
Unid. Desc: !
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO Ci.ASE DE DOCUMENTQ RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATVOS | COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT MEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos ¥ Subsistencias en ef Interior $16,209.95
TOTAL PRESUPUESTARIO $16,200.95

TOTAL

SON:; DIECISEIS MIL DOSCIENTDS NUEVE DOLARES CON 95/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INT|

ERIOR POR CUMPLIMIENTO DE TRABAJO EN TERRITORIO DEL PERSONAL
DE PLANTA CENTRAL DEL MTOP QUE SE TRASLADAN A NIVEL NACIONAL. SE

GUN AUTORIZACIDN EN EL MEMORANDO NRO. MTDP.-DADM-2022-2040-ME.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: ~ APROBADO:
~APROBADO o
FRANCISCO
FECHA: DANIEL BARBA
22”.“2.022 2 ACOBTA

Funciomanio Respunsable Phtector Financiero
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