LEXISFINDER

REGLAMENTO DE CONTRATACION DE SEGUROS DEL
MINISTERIO DE TRANSPORTE

Acuerdo Ministerial 13
Registro Oficial 288 de 05-mar.-2008
Estado: Vigente

EL MINISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS
Considerando:

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 8 de 15 de enero del 2007, publicado en el Registro Oficial No.
18 de 8 de febrero del 2007 , el Presidente Constitucional de la Republica crea el Ministerio de
Transporte y Obras Publicas, en sustitucion del Ministerio de Obras Publicas y Comunicaciones;

Que en razén de lo expuesto en el considerando precedente, es necesario que el Ministerio de
Transporte y Obras Publicas cuente con el instrumento juridico interno actualizado que viabilice la
contratacion de seguros conforme a las normas previstas en la Ley General de Seguros,
concretamente en el Art. 74 y mas aplicables, a efectos de proteger los recursos humanos y bienes
institucionales; vy,

En uso de las atribuciones que le confiere la ley.
Acuerda:

Expedir el nuevo Reglamento Interno de Contratacion de Seguros del Ministerio de Transporte y
Obras Publicas.

Art. 1.- Ambito.- El presente reglamento interno, regula los procedimientos para la contratacién de
seguros de personas Yy bienes de la institucion; sin perjuicio de lo estipulado en el contrato colectivo
en lo que se refiere a pdlizas.

La contratacién de seguros generales o de personas, cualquiera que sea el monto, se sujetara al
procedimiento del concurso de ofertas entre empresas de seguros constituidas y establecidas en el
pais.

En los seguros generales y seguros de vida, las empresas aseguradoras podran participar solas o
mediante consorcio entre estas.

Art. 2.- Andlisis y calificacién de los riesgos.- Los directores de la Unidad de Administracion de
Recursos Humanos y de Servicios Institucionales, en su ambito, realizaran el analisis y calificacion
de los intereses asegurables de los riesgos a cubrir.

Una vez efectuado el analisis de riesgos y la certificacion previa de fondos de conformidad con la ley,
emitida por la Unidad de Gestibn Financiera, en la que conste el nimero de la partida
presupuestaria, su denominacion y disponibilidad de recursos que permita cumplir las obligaciones
que se deriven del contrato, los directores referidos en el inciso anterior en coordinacion con la
Unidad de Licitaciones, elaboraran los términos de referencia que correspondan de los seguros a
contratarse, que contendran entre otros aspectos:

a) Convocatoria e invitacion;

b) Presupuesto referencial;

c¢) Determinacién de coberturas y exclusiones;

d) Condiciones generales, particulares y especiales;
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e) Periodo de vigencia de las pdlizas, acorde con la ley;

f) Principios y criterios para la valoracion de ofertas;

g) Alcances;

h) Instrucciones a los oferentes; e,

i) Modelos de formularios de propuestas como carta de presentaciébn y compromiso y mas
necesarios.

Los términos de referencia seran aprobados por el Comité de Contratacién de Seguros.
Art. 3.- Documentos:

Con los informes que correspondan, los términos de referencia y demas documentacion, los
directores de la Unidad de Administracion de Recursos Humanos o de Servicios Institucionales,
segun el caso, pondran a consideracion del Comité de Contratacion de Seguros a través del
Presidente para conocimiento y tramite de ley.

DEL COMITE DE CONTRATACION DE SEGUROS

Art. 4.- Conformacion.- EI Comité de Contratacién de Seguros del Ministerio de Transporte y Obras
Publicas, estara integrado por:

a) Ministro de Transporte y Obras Publicas o su delegado, quien lo presidira;

b) Director de Asesoramiento Legal; vy,

c) Director de la Unidad de Administracibn Recursos Humanos o el Director de Servicios
Institucionales a cuyo &mbito o competencia corresponda la administracion del servicio.

Actuara como Secretario el servidor que designe el comité.

Art. 5.- Convocatoria a sesion del comité.- La convocatoria a sesion de comité lo realizara por escrito
el Secretario previa disposiciébn del Presidente, por lo menos con un dia habil de anticipacion,
incluyendo el orden del dia y los documentos relacionados con los asuntos a tratarse.

Art. 6.- Quérum e instalacion del comité.- El quérum para las sesiones del Comité de Contratacién
de Seguros del Ministerio de Transporte y Obras Publicas, se establecera con la presencia de todos
de sus miembros. El voto ser& obligatorio y su pronunciamiento afirmativo o negativo.

Art. 7.- Atribuciones y responsabilidades del Comité de Contratacion de Seguros:

a) Conocer y aprobar los documentos que contengan los términos de referencia del concurso;

b) Determinar si la convocatoria a concurso de ofertas debe realizarse por la prensa o por invitacion
directa en consideracion al presupuesto referencial;

c) Calificar o rechazar las ofertas que se presenten, conforme a los requerimientos exigidos en los
términos de referencia;

d) Efectuar o solicitar aclaraciones a los participantes, cuando sea necesario;

e) Designar comisiones de apoyo cuando estimare conveniente, para el analisis de ofertas;

f) Fijar el valor del costo de los términos de referencia;

g) Declarar desierto el concurso en el caso de que no se presentaren ofertas o si las presentadas no
son calificadas o no convinieren a los intereses institucionales;

h) Conceder prérrogas sobre la presentacion de las ofertas, cuando fuere justificable;

i) Adjudicar el contrato a la oferta mas conveniente a los intereses institucionales y del Estado;

J) Notificar los resultados a los oferentes, dentro del término de dos dias desde la adjudicacion; vy,

k) Devolver las garantias que correspondan a los oferentes no calificados.

Art. 8.- De los miembros.- Atribuciones y responsabilidades:

a) Concurrir a las sesiones a que fueren convocados;
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b) Intervenir en las deliberaciones y decisiones del comité;

¢) Suscribir las actas de las sesiones;

d) Analizar la documentacién entregada por el Secretario que permita exponer los argumentos en
debida forma;

e) Emitir su voto razonado en forma afirmativa o negativa; vy,

f) Las demas previstas en la ley y este reglamento.

Art. 9.- Del Presidente.- Atribuciones y responsabilidades:

a) Presidir las sesiones del comité;

b) Disponer al Secretario, se convoque a sesion del comité;

c) Suscribir las actas de las sesiones, conjuntamente con el Secretario y los demas miembros del
comité;

d) Suscribir la convocatoria para el concurso;

e) Notificar a los oferentes los resultados del concurso; vy,

f) Las demas previstas en la ley y este reglamento.

Art. 10.- Del Secretario.- Son deberes:

a) Preparar de comun acuerdo con el Presidente el orden del dia a tratarse en la sesion;

b) Realizar las convocatorias dispuestas por el Presidente, por lo menos con un dia de anticipacion
proveyéndoles de la documentacién pertinente;

c¢) Elaborar las actas de las sesiones;

d) Suscribir las actas conjuntamente con los demas miembros del comité;

e) Llevar bajo su custodia y responsabilidad el archivo de la documentacion del comité;

f) Recibir las ofertas y extender la respectiva fe de presentacion;

g) Rubricar conjuntamente con un miembro del comité los documentos integrantes de las
propuestas;

h) Ejecutar las resoluciones del comité; e,

i) Las demas que le sefiale el comité.

DE LA CONVOCATORIA

Art. 11.- Formas de la convocatoria.- Aprobados los términos de referencia, el comité dispondra se
realice la convocatoria y/o se cursen las invitaciones que correspondan a las personas naturales o
juridicas en materia de seguros.

Cuando se cursen invitaciones directas, estas, deberan realizarse al mayor nimero posible de
personas; en ningln caso podra ser inferior a tres invitados distintos.

Si la convocatoria se efectia por la prensa, esta, se realizara por una sola vez en uno de los
periédicos de mayor circulacion nacional.

La documentacién atinente al concurso sera publicada en la pagina web de la institucion y en el
sistema contratanet o su equivalente, segun el requerimiento de la Comision de Control Civico de la
Corrupcion.

Art. 12.- Contenido de la convocatoria.- La convocatoria por la prensa, o la invitacion directa, segun
corresponda, contendriq basicamente una referencia sintética del objeto del concurso, el plazo,
presupuesto referencial, forma de pago, el lugar, dia y hora limites para la entrega de las propuestas
y demas condiciones generales o especiales del concurso.

Art. 13.- Adquisicion de documentos.- A partir de la invitacion directa o la convocatoria por la prensa,
los interesados tendran el término que determine el comité para adquirir los documentos del
concurso conforme a lo previsto en este reglamento.
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Art. 14.- Presentacién de propuestas.- Las propuestas se presentaran en la Secretaria del comité
hasta el dia y hora sefialados en la invitacion o en la convocatoria por la prensa, en un sobre sellado
gue impida conocer su contenido antes de la apertura oficial.

Las propuestas se entregaran Unicamente al Secretario del comité, quien conferira el recibo,
anotando la fecha y hora de la recepcion.

La propuesta presentada fuera del término establecido en la convocatoria no sera considerada y se
procedera a su inmediata devolucion, de lo cual el Secretario sentard la razén correspondiente.

Acorde a lo previsto en el literal h) del Art. 7, el comité bajo su responsabilidad podré prorrogar la
fecha de presentacion de las propuestas, lo que se hara conocer a los proponentes mediante
publicacion y/o por carta directa, segun el caso.

El término para la presentacion de las ofertas en ningun caso excedera de doce dias, contados a
partir del altimo dia de sefialamiento para la adquisicién de documentos.

Art. 15.- Consultas y aclaraciones.- El comité realizara las aclaraciones respecto del contenido de los
documentos del concurso, por propia iniciativa o cuando los oferentes invitados lo soliciten por
escrito, maximo hasta la mitad del plazo previsto para la presentacion de las ofertas; aclaraciones
que deberan ser comunicadas a todos los participantes en el concurso. En caso necesario, pedira
aclaracion a los participantes.

Las consultas o aclaraciones se efectuaran maximo dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes
de transcurrida la mitad del plazo previsto para la presentaciéon de las ofertas, con sus respectivas
ampliaciones si las hubiere.

Art. 16.- Contenido de las propuestas.- Las propuestas contendran basicamente:

a) Carta de presentacion y compromiso;

b) Certificado de la Contraloria General del Estado sobre el cumplimiento de contratos;

c) Certificado de existencia legal, cuando se trate de personas juridicas;

d) Copia certificada de constitucion de la persona juridica;

e) Nombramiento del representante legal o apoderado;

f) Declaracion expresa de que cumplird con las condiciones minimas previstas en la Ley de Seguros
en cuanto a pélizas y tarifas de primas;

g) Original de la garantia de seriedad de la propuesta para asegurar la celebracion del contrato, por
un monto equivalente al 2% del valor total de la oferta, la que se haréa efectiva si el adjudicatario se
negare a suscribirlo; vy,

h) Demas documentos necesarios que acrediten la calidad de la compafiia para operar en seguros,
en cuanto a solvencia econémica (estados financieros de los dos ultimos periodos) y legal.

Los documentos se presentaran en original o copias certificadas por autoridad competente.

Art. 17.- Apertura de sobres.- En el dia y hora sefalados para el efecto en la convocatoria, el Comité
de Contrataciébn de Seguros abrira los sobres de las ofertas, debiendo ser rubricados todos los
documentos por un miembro del comité, conjuntamente con el Secretario. A esta diligencia podran
asistir los participantes.

Si por causas de fuerza mayor o caso fortuito debidamente justificados no pudiere realizarse la
apertura de sobres en la fecha y hora fijados en la convocatoria, debera efectuarse a la misma hora
del dia habil siguiente.

Art. 18.- Comision de apoyo.- EI Comité de Contratacion de Seguros de estimarlo pertinente, podra
designar una comision de apoyo, conformada por profesionales de la institucion para el andlisis de
las ofertas.
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La Comisién de Apoyo dentro del término concedido por el comité, presentara el informe con las
observaciones que correspondan, acorde a los requerimientos de los términos de referencia y la ley.

Art. 19.- Adjudicacion.- ElI comité previo el estudio, analisis y aprobacién de la documentacién
atinente al concurso, bajo su responsabilidad y en el término maximo de dos dias, adjudicara el
contrato al proponente que hubiere presentado la oferta més conveniente a los intereses
institucionales y del Estado.

Efectuada la adjudicacion y de ser pertinente, se requeriran los informes de ley como el que prevé el
Art. 31 numeral 16 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado.

Art. 20.- Notificacidén.- El Presidente del comité dentro del dia habil siguiente a la resolucién de
adjudicacion, procedera a notificar por escrito el resultado a los participantes, devolviéndoles la
garantia de seriedad de oferta a los no favorecidos.

Art. 21.- Oferta Gnica.- En caso de presentarse una sola oferta, el comité bajo su responsabilidad
podra considerarla y de ser pertinente, proceder4d a adjudicar el contrato, siempre y cuando
convenga a los intereses institucionales y del Estado.

Art. 22.- Suscripcion del contrato.- El contrato seré suscrito dentro del término de diez dias contados
desde la fecha de recepcién de los informes de ley, de existir o desde la notificacion de la
adjudicacion. Si el adjudicatario se negare a suscribirlo y existieren ofertas no favorecidas que
cubrieren los requisitos legales, el comité podra reexaminarlas y bajo su responsabilidad adjudicar el
contrato a la mas conveniente.

El adjudicatario previo la celebracion del contrato, presentara garantia de fiel cumplimiento por el
valor equivalente al 5% del monto del contrato.

Art. 23.- Concurso desierto.- Si ho se presentaren ofertas o de existir, estas, no convinieren a los
intereses institucionales, o ninguna de aquellas hubiere calificado, el comité declarard desierto el
concurso, en cuyo caso, dispondra se efectlie un nuevo proceso.

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 24.- Caso especial.- Si por causas de fuerza mayor o caso fortuito no se suscribiere el contrato
en el término establecido en el Art. 22 de este reglamento, el comité podra solicitar al adjudicatario la
cobertura provisional del seguro a contratarse.

En todo caso, se cuidara que bienes y personas no queden desprotegidos.

Art. 25.- Los documentos integrantes de la propuesta se presentardan debidamente foliados y
rubricados por el proponente o representante legal, libres de tachones o enmendaduras sin
salvedad.

Art. 26.- Ampliacion o renovacion.- De ser procedente, previo informe y analisis sobre el grado del
cumplimiento del contrato, antes del vencimiento de la respectiva cobertura, el comité podra acordar
con la compafia aseguradora la ampliacién de vigencia de las pdlizas; caso contrario, se procedera
a realizar un nuevo proceso de contratacion.

Art. 27.- Normas aplicables y supletorias.- Lo no previsto en este Reglamento Interno de
Contratacion de Seguros, en lo que fuere pertinente se aplicaran las disposiciones contenidas en la
Ley General de Seguros y su reglamento y aquellas disposiciones y resoluciones que expida la
Superintendencia de Bancos y Seguros, sobre esta materia.

Art. 28.- Responsabilidades.- Los miembros del comité responderan por las resoluciones que
tomaren y de las consecuencias que de aquellas se deriven; por lo tanto, seran personal y
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pecuniariamente responsables por sus actuaciones u omisiones de conformidad con la Ley Organica
de Administracion Financiera y Control, Ley Organica de la Contraloria General del Estado, Ley de
Presupuestos del Sector Publico, Reglamento Sustitutivo de Responsabilidades de la Contraloria
General del Estado y més normas legales y reglamentarias aplicables.

Art. 29.- Asesoramiento externo.- EI Comité de Contratacion de Seguros de ser necesario y
cumplirse con los requerimientos legales vigentes, podra contar con el asesoramiento externo de
especialistas en seguros calificados por la Superintendencia de Bancos.

Art. 30.- Norma especial.- Si en lo posterior se expidieren reformas legales o reglamentarias en
materia de seguros, se entenderan incorporadas al presente reglamento, en la parte pertinente.

DISPOSICION FINAL.- Derogase el Acuerdo Ministerial No. 049 de 28 de abril del 2004, publicado
en el Registro Oficial No. 333 de 12 de mayo del mismo afio y demas disposiciones internas que se
opongan al presente reglamento, excepto si estuvieren sustentadas en leyes especiales.

Lo atinente a pdlizas de fidelidad colectiva se regira por las normas del Acuerdo Ministerial 5 de 27
de enero de 1998.

Del presente acuerdo ministerial que entrard en vigencia a partir de su publicacion en el Registro
Oficial, encarguense las unidades administrativas involucradas del Ministerio de Transporte y Obras
Publicas.

Comuniquese y publiquese.- Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, a
19 febrero del 2008.



