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TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICA

ACUERDO MINISTERIAL No. (}()5- 2019

Ing. Aurelio Hidalgo Zavala )
EL MINISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 1 del articulo 154 de fa Constitucidn de la Republica del
Ecuador, faculta a las Ministras y Ministros de Estado a ejercer la rectoria de las
Politicas Publicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion;

Que, El articulo 226, ibidem establece que: “Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores pdblicos y las personas
que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente [as
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley.
Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y
hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion”;

Que, El articulo 7 del Cédigo Organico Administrativo al referirse al principio
de desconcentracidn, establece “La funcidn administrativa se desarrolla bajo el
criterio de distribucién objetiva de funciones, privilegia la delegacién de la
reparticion de funciones entre los drganos de una misma administracion
pablica, para descongestionar y acercar las administraciones a las personas”;

Que, El articulo 47 del Codigo ibidem, establece que “La méxima autoridad
administrativa de la correspondiente entidad plblica ejerce su representacion
para intervenir en todos los actos, contratos y relaciones juridicas sujetas a su
competencia. Esta autoridad no requiere delegacién o autorizacidén alguna de
un 6rgano o entidad superior, salvo en los casos expresamente previstos en la
ley”. Para el caso del Ministerio de Transporte y Obras Plblicas su maxima
autoridad y por tanto representante legal es el Ministro;

Que, el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico Administrativo, establece
gue los Ministros de Estado son competentes para el despacho de todos los
asuntos inherentes a sus ministerios sin necesidad de autorizacion alguna del
Presidente de la Replblica, salvo los casos expresamente sefialados en leyes
especiales;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 8 de 15 de enero de 2007, publicado el
Registro Oficial No. 18 de febrero 8 de 2007, el Presidente Constitucional de la
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Republica crea el Ministerio de Transporte y Obras Plblicas, en sustitucion del
Ministerio de Obras Pdblicas y Comunicaciones;

Que, con Decreto Ejecutivo No. 1111, emitido el 27 de mayo de 2008, la
Direccién General de la Marina Mercante DIGMER, pasa a ser una dependencia
administrativa de la Subsecretaria de Puertos, Transporte Maritimo y Fluvial con
sus competencias, atribuciones, funciones, representaciones y delegaciones;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 723 de 9 de julio de 2015, Publicado en
el Registro Oficial Nro. 561 de 07 de agosto de 2016, se define las
competencias de la Subsecretaria de Puertos, Transporte Maritimo y Fluvial,
como Autoridad Portuaria Nacional y del Transporte Acuatico;

Que, con Acuerdo Ministerial 040 de 16 de mayo de 2013, publicado en el
Registro Oficial No. de 8 de 5 de junio de 2013, el Ministerio de Transporte y
Obras Publicas, asume la gestion de las competencias, atribuciones vy
delegaciones, relacionadas directamente con el manejo de los Terminales
Petroleros, a través de las Superintendencias de Balao, La Libertad y el Salitral,
subordinadas a la Subsecretaria de Puertos, Transporte Maritima y Fluvial, en
su calidad de Autoridad Portuaria Nacional;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 059 de 17 de Julio de 2015, suscrito
- por el entonces Ministro de Transporte y Obras Plblicas y Publicado en el
Registro Oficial No. 361 de 26 de Agosto de 2015, se emite el Estatuto Organico
de Gestién Organizacional por Procesos del Ministerio de Transporte y Obras
Piblicas;

Que, mediante Oficio Nro. MDT-SES-2018-0061, de 03 de julio de 2018, el
Mgs. Juan Manuel Izquierdo, Subsecretario de Empleos y Salarios del Ministerio
del Trabajo, remite al Mgs. Boris Palacios, Ministro de Transpotte y Obras
Publicas, Encargado, la aprobacion de las estructuras correspondientes a las
Superintendencias de los Terminales Petroleros de Balao, la Libertad y el
Salitral, del Ministerio de Transporte y Obras: Pablicas;

Que, mediante Informe Técnico UATH No. MTOP-DARH-662-2018 de fecha 20
de diciembre de 2018 la Ing. Verdnica Sanchez Quinatoa, Directora de
Administracién de Recursos Humanos, Encargado, recomienda: “emitir Informe
Favorable para que la Méaxima Autoridad o su delegado remitan al Ministerio de/
Trabajo (MDT), el proyecto de reforma del Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos MTOP, que incorpora a /as Superintendencias de
los Terminales Petroferos de La Libertad, El Salitral y Balao a los instrumentos
-de gestion institucional”:

Que, con memorando Nro. MTOP-CGJ-2019-67-ME de 15 de enero de 2019, el
Magister Francisco José Donoso Moscoso, Coordinador General de Asesoria
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Juridica, remite a la Psicdloga Maria Verdnica Patifio Lozano, Coordinadora
General Administrativa Financiera, observaciones al Estatuto Organico de
Gestion Organizacional por Procesos del Ministerio de Transporte y Obras
Plblicas y se sugiere se remita al Ministerio de Trabajo para su respectiva
aprobacion.

Que, Mediante Oficio. Oficio Nro. MTOP-CGAD-19-12-OF, de 17 de enero de
2019, la Seflora Psc. Maria Verdnica Patifio Lozano, COORDINADORA GENERAL.
ADMINISTRATIVA FINANCIERA, en calidad de delegada de la maxima
autoridad, presenta al Ministro de Trabajo el proyecto de reforma del Estatuto
Organico de Gestidn Organizacional por Procesos MTOP, que incorpora a las
Superintendencias de los Terminales Petroleros de La Libertad, El Salitral y
Balao a los instrumentos de gestion institucional, para aprobacidn;

Que, con oficio Nro. MDT-VSP-2019-0054 de fecha 31 de enero de 2019 el
Doctor Walter Ramiro Montalvo Hidalgo, Viceministro del Servicio Piblico del
Ministerio del Trabajo, Subrogante, aprobd el redisefio de la estructura
institucional y proyecto de reforma al estatuto organico del Ministerio de
Transporte y Obras PUblicas.

Que, es necesario para la sostenibilidad de la gestion y dar estricto
cumplimiento a los actos administrativos emitidos por el ejecutivo, realizar la
reforma puntual al Estatuto Organico de Gestidn Organizacional por Procesos
del Ministerio de Transporte y Obras Plblicas;

En ejercicio de [as facultades que le confiere el articulo 154 de la Constitucién
de la Republica del Ecuador y el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcién Ejecutiva:

ACUERDA:

Emitir Ia reforma al Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos del Ministerio de Transporte y Obras Piblicas, que incorpora
a las Superintendencias de los Terminales Petroleros de La Libertad,
Balao y El Salitral, en calidad de procesos desconcentrados de la
institucion.

Articulo 1.- Modifiquese en el articulo 3.- De los Puestos Directivos, del
Estatuto Organico de Gestidn Organizacional por Procesos, de la siguiente
manera:

Ministro/a de Transporte y Obras Publicas;
Viceministro/a de Infraestructura del Transporte,
Viceministro/a de Gestion del Transporte,
Coordinadores/as Generales;

Subsecretarios/as de Estado;
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Subsecretarios/as Zonales;

Directores/as Técnicos/as de Area;

Directores/as Distritales;

Superintendentes/as de los Terminales Petroleros.

Articulo 2.- Incorpérese en el articulo 4.- Comité de Gestion de Calidad del
Servicio y Desarrollo Institucional, literal €) a las Superintendencias de los
Terminales Petroleros.

Articulo 3.- Incorpdrese en el articulo 9.- De la Estructura Organica, numeral
4. Procesos Desconcentrados, a continuacion de Direcciones Distritales, a las
Superintendencias de los Terminales Petroleros.

Articulo 4.- En el Capitulo II, De la Estructura Organizacional, articulo 10.-
Representaciones Graficas, sustituir el grafico del literal a) Estructura Planta
central, por lo siguiente:
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Articulo 5.- Incorpérese al articulo 11.- Estructura Descriptiva, numeral 3.1.3.
Gestion del Transporte, Atribuciones y Responsabilidades, el numeral 18, con
el siguiente texto:
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18. "Emitir lineamientos relacionados, con los planes, programas y
proyectos, a la Auftoridad Portuaria Nacional — Subsecrelaria de
Puertos, Transporte Maritimo y Fluvial, gue permita el fortalecimiento
de las Autoridades Portuarias del Ecuador y de las Superintendencias
de Jos Terminales Petroleros”.

Articulo 6.- En el Capitulo III, articulo 11, Estructura descriptiva, numeral 3.5
Procesos Desconcentrados, a continuacién del numeral 3.5.2. Direccién
Distrital de Transporte y Obras PUblicas, incorporar lo siguiente:

3.5.3. Terminales Petroleros.

3.5.3.1 Superintendencia del Terminal Petrolero
Ejercicio de la Autoridad Maritima Jurisdiccional

3.5.3.1.1 Proceso Gobernante:

Mision: Asegurar y facilitar las operaciones de exportacion e importacién de
hidrocarburos en el Terminal Petrolero, mediante el ejercicio de la autoridad
maritima jurisdiccional, la gestién de las operaciones portuarias, de la
proteccidon portuaria y sobre la contaminacidn; a fin de contribuir a fa gestion
del transporte maritimo, fluvial y de puertos.

Responsable: Superintendente del Terminal Petrolero
Atribuciones y Responsabilidades:

a) Ejercer las funciones de Capitan de Puerto en la jurisdiccién del Terminal
Petrolero;

b) Dirigir, controlar, inspeccionar y administrar las operaciones en el
Terminal Petrolero;

¢) Prevenir y controlar la contaminacién por hidrocarburos de las aguas en
el Terminal Petrolero;

d) Planificar y administrar el Terminal Petrolero en todo [o relacionado con
su funcionamiento y seguridad industrial;

e) Disponer la aplicacion de tasas y derechos portuarios o demas aspectos
afines a esta actividad;

f) Mantener la seguridad fisica de las instalaciones terrestres y maritimas
del Terminal Petrolero;

g) Velar para la aplicacidén correcta de las Leyes Maritimas pertinentes del
pais, asi como de los convenios maritimos internacionales que tengan
relacién en alguna forma con la operacién del Terminal Petrolero;

h} Coordinar con otras entidades publicas y privadas, para el cumplimiento
de la Ley de Hidrocarburos y mas disposiciones pertinentes;
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Resolver en primera instancia sobre incidentes, accidentes o de temas
administrativos que se suscitasen en la operacién del Terminal, conforme
lo establecido en la Ley General de Puertos y otra normativa vigente; v,
Participar en el control técnico y fiscalizacidn de la entrega de
hidrocarburos, con las autoridades nacionales correspondientes.

3.5.3.1.2 Procesos Sustantivos:

3.5.3.1.2.1 Gestion de Operaciones Maritimas

Misién: Gestionar las Operaciones Maritimas, mediante la programacion de las
operaciones portuarias, la provisién de servicios portuarios y el mantenimiento
de embarcaciones en la jurisdiccién del terminal petrolero; a fin de contribuir al
aseguramiento y facilitacidn de las operaciones de exportacion e importacion.

Responsable: Infendente de Operaciones Maritimas.
Atribuciones y Responsabilidades:

a)

b)

o)

d)
e)
f)

9)
h)

i)

Planificar y consolidar la designacion de los medios y recursos
disponibles para los servicios portuarios en el Terminal Petrolero, en
coordinacion con los operadores, agencias y empresas calificadas;
Controlar la prestacién o participacién de los servicios portuarios a los
buques de trafico nacional e internacional que arriban a la jurisdiccion de
la Superintendencia del Terminal Petrolero;

Participar en la ejecucién de tareas o simulacros de los planes locales,
zonales vy nacionales de contingencia por contaminacion de
hidrocarburos;

Administrar los recursos asignados para asegurar el cumplimiento de los
Servicios Portuarios;

Elaborar v ejecutar los planes de mantenimiento de los medios a su
cargo para mejorar los servicios prestados; _

Entregar informes y estadisticas de cumplimiento a la programacion y
provisién de los Servicios Portuarios;

Evaluar y proponer modificaciones a la normativa y procedimientos
aplicables a los servicios portuarios;

Formalizar o gestionar la elaboracién de informes de incidentes,
accidentes o escenarios de riesgo, que requieran la Resolucidn del
Superintendente o Autoridad competente; vy,

Las demas que le sean asignadas por el Superintendente.

Gestiones Internas:

Gestidn Interna de Programacion de Maniobras /Operativos.
Gestién Interna de Provision de Servicios.
Gestion Interna de Mantenimiento de Embarcaciones.
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Gestion Interna de Programacion de Maniobras y Operativos.

Productos y Servicios:

1. Programa periddico y diario de maniobras y operativos a ejecutarse;

2. Informe de movimiento de buques y transferencia de cargas;

3. Rol de turnos de trabajo para las embarcaciones u operadores
calificados;

4. Informe de participacion operativa en la ejecucion de los planes locales,
zonales y nacionales de contingencia;

5. Tabulados Estadisticos Trimestrales para la Comunidad Andina de
Naciones (CAN);

6. Boletin Estadistico periddico de naves, carga, maniobras y operativos
cumplidos;

7. Propuestas de reformas de normativas y/o reglamentos relacionados.

Gestion Interna de Provision de Servicios Portuarios.

Productos y Servicios:

1.

2.

8.
9.

Informe diario y mensual de medios propios empleados en la provision
de servicios de naves (practicaje, lanchas, remolcadores u otros);
Informe diario y mensual de medios de terceros asignados en Ila
provision de servicios de naves (practicaje, lanchas, remolcadores u
otros);

Reporte de participacion en la ejecucién de los planes locales, zonales y
nacionales de contingencia;

Reporte de provisién de-agua u otro item logistico a las naves;

. Informe de consumo de combustible, refrigerantes y lubricantes;

Informe de medios y servicios empleados en las maniobras y operativos
por los usuarios para el establecimiento de tasas vy tarifas a aplicar;
Informe de novedad ocurrida durante las maniobras y operativos en la
jurisdiccion; ,

Recepcidn y despacho de naves (Libre Platica);

Informe de gestidn sobre la calidad en la provisién de servicios.

Gestion Interna de Mantenimiento de Embarcaciones.

Productos y Servicios:

1.
2.
3.

Informes de necesidad para la elaboracidn del POA;
Plan Anual de mantenimiento de embarcaciones;
Informe de cumplimiento de mantenimientos y reparaciones.
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3.5.3.1.2.2 Gestion de Proteccion Maritima

Mision: Gestionar la Proteccion Maritima, mediante la aplicacion del Codigo
PBIP y el control de los Servicios Conexos en la jurisdiccion del Terminal
Petrolero, a fin de contribuir al aseguramiento y facilitacion de las operaciones
de exportacion e importacion de hidrocarburos.

Responsable: Intendente de Proteccion Maritima.

Atribuciones y responsabilidades:

a)
b)

Gestionar el cumplimiento del Cédigo PBIP por parte de operadores y
usuarios en el Terminal Petrolero;

Promover planes y procedimientos de cumplimiento e inspeccién del
Cédigo PBIP por parte de operadores y usuarios en el Terminal
Petrolero;

¢) Gestionar la aplicacion del Cddigo PBIP en los simulacros o escenarios
del Plan Local, Zonal o Nacional sobre {a contaminacion;

d) Administrar los recursos asignados para asegurar el cumplimiento de la
Proteccién Portuaria;

e) Elaborar y ejecutar los planes de mantenimiento de los medios a cargo
de la Vigilancia Portuaria;

f) Entregar informes y estadisticas de cumplimiento a la programacion de la
Proteccion Portuaria;

g) Controlar a los operadores y actividades relacionadas a la Vigilancia
Portuaria y los Servicios Conexos en el Terminal Petrolero;

h) Evaluar y proponer modificaciones a la normativa y procedimientos
aplicables a Ia Proteccidn Portuaria;

i) Formalizar o gestionar la elaboracidon de informes de incidentes,

- accidentes o escenarios de riesgo, que requieran la resolucién del
Superintendente o Autoridad en el ambito de su competencia;

j) Recomendar al Superintendente la aprobacién de los Permisos de
Operacién para los Servicios Conexos en el Terminal Petrolero; vy,

k) Las demas que le sean asignadas por el Superintendente.

Productos y Servicios:

1. Informes de inspecciones del area maritima y terrestre;

2. Rol de turnos de trabajo para el personal de proteccidn;

3. Plan de Capacitacion del personal de proteccion; :

4. Informe de ejecucion del Programa Anual de Practicas y Ejercicios;

5. Plan anual de Proteccidn de Instalacién Portuaria;

6. Informe de Evaluacion de Proteccién de Instalacion Portuaria (EPIP);

7. Informe sobre la vigilancia electrdnica vy fisica de la Instalacién Portuaria;
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8. Informe de acciones operativas de proteccion en los casos de
contaminacién dentro de la jurisdiccion del Terminal;

5. Informe de servicios por registro de arribo para legalizar el cobro de
fasas;

10.Plan de Mantenimiento de los medios de Proteccién Maritima;

11.Informe semanal de patrullaje ejecutado en area maritima de acuerdo a
las actividades programadas de proteccidén con los OPB y OPIP;

12.Reporte de entradas y salidas del personal calificado en servicios
CONEXos; _ |

13.Propuestas de reformas de normativas y/o reglamentos y procedimientos
relacionados a la proteccién maritima;

14.Informe de analisis de riesgos 0 amenazas relacionados a [a proteccion
de ia Instalacién Portuaria;

15.Informe favorable para otorgamiento del Permiso de Operacidn de
Servicios Conexos.

3.5.3.1.2.3 Gestion de Control de Contaminacion e Inspeccion.

Mision: Gestionar los aspectos relacionados sobre la contaminacion, mediante
la inspeccion de naves, inspeccion a la carga y el control técnico de la
contaminacion; a fin de contribuir al aseguramiento y facilitacién de las
operaciones de importacion y exportacién de hidrocarburos.

Responsable: Intendente de Contro/ de Contaminacion e Inspeccion.

Atribuciones y responsabilidades:

a) Gestionar las actividades de prevencion y control de contaminacion, por
parte de operadores y usuarios en el Terminal Petrolero;

b) Ejecutar la inspeccién de la nave al arribofzarpe, asi como a los
operativos de carga/descarga;

¢) Promover planes y procedimientos que aseguren el cumplimiento de los
Convenios Internacionales y Normas Nacionales para prevenir y controlar
la contaminacidn producida por buques en el Terminal Petrolero;

d) Administrar los recursos asignados para asegurar el cumplimiento, para
prevenir y controlar la contaminacion; ,

e) Elaborar y ejecutar el Cronograma de Inspeccién de los Planes Locales a
los Terminales Autorizados y Autoridades Portuarias;

f) Entregar informes y estadisticas de cumplimiento a la programacion
relacionada a la prevencidn y control de la contaminacion;

g) Controlar a los operadores y actividades relacionadas a prevencién y
control de la contaminacion en el Terminal Petrolero;

h) Evaluar y proponer modificaciones a la normativa y procedimientos
aplicables a la prevencion y control de la contaminacion;

i} Gestionar la realizacion de los simulacros para entrenamiento conforme
al Plan Local, Zonal o Nacional sobre la contaminacion;
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j} Formalizar o gestionar la elaboracion de informes de incidentes,
accidentes o escenarios de riesgo, que requieran la resolucidn del
Superintendente o Autoridad en el dmbito de su competencia;

k) Controlar la conexidon y desconexién de mangueras para la transferencia
de hidrocarburos; v,

[) Las demés que le sean asignadas por el Superintendente.

Gestiones Internas:

- Gestidn Interna de Prevencién de la Contaminacion.
- Gestion Interna de Control de la Contaminacion.

Gestion Interna de Prevencion de la Contaminacion.
Productos y Servicios:

1. Informes de gestién de aguas de lastre, contaminacién bioldgica y
gestion de basura de los bugues internacionales;

2. Informe de los andlisis de calidad de agua potabie fisico, quimico y

bioldgico a ser dotados a buques e instalaciones;

Informe de analisis de calidad de agua de mar;

Informe sobre el control de los bunkereos en el drea de su jurisdiccion;

Informes de control de la contaminacidn del mar producido por los

bugues dentro de la jurisdiccion;

Formulario de Inspeccidn de la nave o de la carga;

7. Plan zonal o local de contingencia para control de derrames de
hidrocarburos actualizado;

8. Informe de necesidades para la elaboracién del POA;

9. Informe de alistamiento de los equipos de control de contaminacion;

10.Informes de inspeccién a los planes locales de contingencia de los
Terminales Petroleros, Terminales autorizados y Autoridades Portuarias;

11.Informe de simulacros y ejercicios de control y prevencion de
contaminacion dentro de la jurisdiccidn;

'12.Boletin estadistico de aguas de lastre, contaminacion bioldgica y gestion
de basura;

13.Informe de Gestién de control contaminacion e inspeccion;

14.Propuestas de reformas de normativas y/o reglamentos y procedimientos
relacionados a la Prevencién y Control de la Contaminacién;

15.Informe de la ejecucién de los planes locales, zonales y nacionales de
contingencia;

16.Informe de novedad ocurrida durante las maniobras y operativos en la
jurisdiccion;

17.Papeleta de inspeccidn de conexion y desconexion de mangueras.
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Gestion Interna de Control de la Contaminacién
Productos y Servicios:
1. Informes de control de la contaminacién del mar producido por los
buques dentro de la jurisdiccion;
2. Informe de actividades cumplidas y recursos empleados para el control
de la contaminacion en el darea maritima de la jurisdiccion.
3.5.3.1.3. Procesos Adjetivos:
3.5.3.1.3.1. De Asesoria.

Unidad de Asesoria Juridica.
Responsable: Responsable de la Unidad de Asesoria Juridica.

- Asesoria Juridica y Patrocinio.
- Contrataciones.

Asesoria Juridica y Patrocinio.
Productos y Servicios:
1. Contestacién de demandas, acciones de proteccion y denuncias que se

planteen contra la Superintendencia del Terminal Petrolero;
2. Resolucion de juzgamiento por infracciones maritimas;

3. Resoluciones por sanciones administrativas por incumplimiento a las
normativas legales vigentes de [a materia y a los Reglamentos Internos
de Talento Humano del MTOP (Cédigo de Trabajo y LOSEP);

4. Proyecto de reglamentos, resoluciones, convenios, comodatos, y otros;

5. Informe juridico sobre consultas especificas;

6. Criterios juridicos para la suscripcién de convenios y contratos requeridos
para el cumplimiento de la misién de la Superintendencia del Terminal
Petrolero;

7. Informe de estado de procesos legales;

8. Informe de juzgamiento de infracciones maritimas y por contaminacion
de hidrocarburos en el mar.

Contrataciones.
Productos y Servicios:
1. Informes juridicos sobre la ejecucién de los contratos que se administren

en la Superintendencia y que deberan regirse a las disposiciones legales
y contractuales aplicables;

11

Direccidre Juan Ledn Mara N26-220 v Av. Orellana «Cédigo Postal: 1705822 / Quilto - Bouador «Teléfono: 593-2 387-4500
sy obraspubliicas.gob.ec

1,



2. Informe de asesoria sobre los procesos legales gue tienen relacion con
las actividades de la Superintendencia;

Informe de asesorfa sobre acciones de cobro;

Informes vy criterios juridicos sobre terminacion de contratos;

Convenios y Contratos que sean requeridos para el cumplimiento de la
misidn de la Superintendencia.

vk W

3.5.3.1.3.2. De Apoyo.
Unidad Administrativa Financiera.
Responsable: Responsable de la Unidad Administrativa Financiera.

- Talento Humano

- Financiero

- Administrativo

- Tecnologias de la Informacion
Talento Humano.

Productos y Servicios:

Normas y Estatuto Orgénico Institucional y reformas aprobados;

Plan institucional del talento humano;

Némina y roles de pago de remuneraciones del personal;

Acciones de personal de conformidad en lo establecido en la Ley;

Contratos del personal;

Reformas al distributivo de RMU de la institucion;

Manual de descripcién, valoracion y clasificacion de puestos y reformas

aprobadas;

8. Programa anual de Bienestar Social;

9. Plan anual de Capacitacion Institucional;

10.Plan anual de vacaciones;

11.Plan anual de Seguridad Laboral;

12.Plan anual de Salud Ocupacional;

13.Programa de medicina preventiva y curativa;

14.Reporte de control de asistencia de personal;

15.Registro  de liguidaciones por renuncias, compensaciones Yy
desvinculaciones;

16.Declaracion de gastos personales;

17.Registro de personas con discapacidad;

18.Informes sobre procesos de seleccién de personal;

19.Informe de gestion del plan de Bienestar Social;

20.Informe de Evaluacién de desempefio del personal;

21.Informe de Sanciones disciplinarias;

NOUSWN
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22.Planillas de pago al IESS;

23.Informe de ejecucion del Plan de Salud Ocupacional;

24.Informe de evaluacion del programa de medicina preventiva y curativa;
25.Informe de horas extras de Servidores/Trabajadores;

26.Informe periddicos de visitas domiciliarias y hospitalarias;

27.Informes mensuales de registro de novedades.

Financiero.
Productos y Servicios:

Estados financieros legalizados;

Informe financiero-contable;

Declaraciones tributarias;

Reporte de conciliaciones bancarias;

Proforma presupuestaria anual de gasto;

Proforma presupuestaria anual de inversion;

Cédula presupuestaria de ingresos;

CUR de ingresos;

. Cédula presupuestar[a de gastos;

10 Certificacion presupuestaria;

11.CUR de gastos;

12.Informe de modificaciones y reprogramaciones presupuestarias;

13.Reporte de solicitudes de pagos en general;

14.Certificado de retencidn de impuestos;

15.Liquidacidn de certificaciones presupuestarias;

16.Informe periddicos de ejecucidn presupuestaria, saldos, disponibilidad de
fondos y estado de inversiones;

17.Registro y control de garantias y valores;

18.Informe de custodia de garantias, titulos, avales, seguros y valores;

19.Informe de control previo;

20.Informe de recaudaciones;

21.Registro contable actualizado del inventario de bienes patrimoniales,
controlando la existencia y el movimiento de los materiales vy
suministros;

22.Facturacién fisica y electrénica de los servicios portuanos que presta la
entidad;

23.Informe de facturas, notas de débito, y notas de crédito emitidas y

anuladas.

WooNUAWNE
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Administrativo.
Productos y Servicios:
1. Plan Operativo Anual;
2. Informe consolidado de ejecucidon monitoreo y evaluacién del Plan
Operativo Anual;
3. Plan Anual de Contrataciones;
4. Reformas al PAC;
5. Plan de desarrollo institucional;
6. Perfiles de proyectos;
7. Modelo de evaluacion de estandares de calidad;
8. Informe de gestién de las acciones administrativas;
9. Expedientes precontractuales;

10.Pliegos para procesos de contratacion publica;

11.Resoluciones y actas de procesos de compras en el Portal de Compras
Plblicas;

12.Actas de entrega recepcidn de procesos contractuales concluidos;

13.Informe mensual de ejecucion del Plan Anual de Contratacion;

14.0rden de pago de las adquisiciones de obras, bienes y servicios y
consultoria;

15.Informe de adquisiciones;

16.Informe de infimas cuantias;

17.Plan de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles;

18.Reporte de inventarios de bienes muebles e inmuebles;

19.Informe de constatacion fisica de bienes;

20.Archivo General actualizado;

21.Informe de sistema de administracidn de archivos, informacién y
documentacion interna y externa;

22.Plan de Transporte;

23.Informe de control, uso, mantenimiento y reparacion de las
instalaciones, equipos y vehiculos;

24.Actas de entrega - recepcidn de bienes y servicios;

25.Informe de inventarios de existencia de bodegas.

Tecnologias de la Informacion
Productos y Servicios:

1. Politicas y procedimientos de tecnologias de la informacidon vy
comunicacion;

2. Administracion y actualizacion de la pagina web institucional;

3. Plan de mantenimiento y desarrollo de sistemas informaticos vy
tecnoldgicos;
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Informe técnico de administracion y monitoreo de base de datos;

Plan de Contingencia en el area informatica;

Informe de administracién y mantenimiento de la red de 4rea local y sus

componentes;

Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de los equipos

informaticos;

Informe de administracion de mecanismos de seguridad informatica;

Inventario de software y hardware;

10.Informe de administracion de servicios de internet, correo y web;
11.Soluciones informaticas de hardware, software y comunicaciones;
12.Informe técnico del soporte técnico a los usuarios internos y externos.

MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS
ESTRUCTURA NIVEL DESCONCENTRADO

TERMINALES PETROLEROS

[ SUPERINTENDENCIA DEL TERMINAL PETROLERO ]

PROCESOS SUSTANTIVOS:
Intendencia de Operaciones Maritimas
Intendencia de Proteccidn Maritima
Intendencia de Control de Contaminacion e
Inspeccién

PROCESOS ADJETIVOS:
De asesoria:
Unidad de Asesoria Juridica
De apoyo:
Unidad Administrativa Financiera:

- Gestién de Talento Humano
- Gestion Financiera
- Gestion Administrativa
- Gestidn de Tecnologias de la Informacion

ESTRUCTURA
INSTTITUCIONAL

ESTRUCTURA
POSICIONAL

Articulo 8.- Modifiquese la Disposicidon General

SEGUNDA del Estatuto

Organico de Gestidon Organizacional por Procesos, de la siguiente manera:

"La gestion del portafolio de productos de los Terminales Petroleros —
Procesos Institucionales Desconcentrados, constantes en el Marco
Legal y Normativo y en los Convenios Internacionales, se ejecutaran
en concordancia con la politica gubernamental, los lineamientos
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institucionales, sectoriales y la regulacion que emita el Ministerio de
Transporte y Obras Pdblicas, en calidad de organo rector del
transporte nacional y las directrices de la Autoridad Portuaria
Nacional — Subsecretaria de Puertos, Transporte Maritimo y Fluvial”.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Los recursos para la implementacion del proceso de incorporacion
de los Terminales Petroleros de Balao, La Libertad y El Salitral al Ministerio de
Transporte y Obras Pdblicas, provendran del Presupuesto General del Estado.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.-Encarguese al Viceministro de Gestion del Transporte,
Coordinadora General Administrativa Financiera, Subsecretario de Puertos,
Transporte Maritimo y Fluvial y a los Superintendentes de los Terminales
Petroleros, para que en el término de 60 dias de publicado el presente Acto
Administrativo, concluyan con el proceso de implementacion, hecho que deberd
ser informado a la maxima autoridad.

DISPOSICION FINAL.- El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de la
fecha de suscripcién, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial;

Comuniquese y publiquese.- Dado en la ciudad de San Francisco de Quito,
Distrito Metropolitano, a
81 MAR 2019

e
@ Ing. Aurelio Hidalgo Zavala

MINISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS
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