COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

r~
Iistitucion: 520 | MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS L Reporte rptComprobanteGastos.rdic
\i. Ejecutora: 9999 | MINISTER!Q DE TRANSPORTE ¥ OBRAS PUBLICAS - PLANTA Fecha Elaboracidn Ne. CUR  Nao. Original
CENTRAL
| Unid. Dese: 0000 025 |04 2019 1232 1207
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
i COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS Diﬁhsms LIQUIDACION DE GASTOS GUIA 027 624
i 7
=
RPA RTC DEV
Clase de Clase d
Registro: DEVENGADG/ oo © OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: | 1 —I Monelaria: | l I
Comprobante GASTOS Numerq.Operacién o}
- i
Beneficiario: 0200688653 ,|SUAREZ PAZMING IBAN ALEJANDRO | I
K
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 8P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 0ce 001 530303 1701 001 0000 0000 Viatices y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
A D.DO
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 50.00

SON:

DCHENTA JDOLARES

DESCRIPCION:

L

SUAREZ PAZMINO IBAN ALEJANDRO - CAPACITACION A PERSONAL DE LA DIRECCION DISTRITAL DE NAPQ - TENA - 27 Y 28 DE

FEBRERQ DE 2019

DATOS APROBACION
FAEERN
ESTADO REFISTRADO: APROBADO:

i ) —

; /
APROBADD /
FECHA: ]
25/04/2019

‘ﬁmcinnur'\n E{Avnsuhlc Director Fivanciero

\



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 520 | MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 [ MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |04 2019 1233 1208
,  Tipo Documento Respaido Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS GUIA 027 625
= RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Regiatro: DEVENGADO / oo OTROS GASTOS T T ]
7
Cuenta
Banco: l r Monetaria: I [ |
Comprobante GASTOS Mumero Operacitn 0
(//‘
Beneficiario: I 1709689558 IHOCHE SILVA FABIAN ENRIQUE / I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 007 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en ef Interior 76.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 76.00
wa 0.00
SUB- TOTAL 76.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 76.00
SON: SETENTA Y SEIS DOLARES
DESCRIPCION: ROCHE SILVA FABIAN ENRIQUE - CAPACITACION A PERSONAL DE LA DIRECCION DISTRITAL DE NAPO - TENA - 27 ¥ 28 DE
. FEBRERO OE 2019
i
DATOS APROBACION
ESTADO R%GIWADO: APROBADQ:
£ N
.'f \
A !
APROBADO .
FECHA:
25/04/2019
l-'unuéuriu Respansyple Dircctur Financiero




Pl
‘ . Consrsaraedd

<
/N

i-'§ St es oo Tannpeste
g G ann Pl

SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION

Director Financiero

Sirvase atender la siguiente solicitud: e
No. de Solicitud: 0001-GICDA-2016 »” Fecha de Solicitud: 25 DE FEBRERO DE 200
| 2 70415
Seleccibne ip que requiera solicitar: /
| viatico X | Subsistencia_x L I T Alimentacién LI [ Movilizacién [ |

Ciudad / Provincia donde se reali;a fa Licencia: NAPO-TENA

‘

Fecha salida (dd-mm-aa) Hora salida (hh:mm) Fecha llegada (dd-rmm-aa) Hora iegada (hh:mm)
s {lugar habitual de trabajp)/ (lugar habitual de trabajn)
27/02/2019 7 05:00 / 28-02/2019 ,~ 17:00
7

Descripcién de las actividades a ejecutarse:
- CAPACITACION A PERSONAL DE LA DIRECCION DISTRITAL DE NAPO-TENA

.

/

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:

Apellidos y Puesto Rol Direccién / Unidad Namero de | No. | ViDiario | ViTotal
Nombres Cédula Dias :
UNIDAD DE
; ; MIEMBRO DE CERTIFICACION 1-1/2 80,00 80.00
'B";ﬁzsh: ’;\QR . AUXILIAR DE EQUIPO DOCUMENTACION Y 0200688653
ING ARCHIVD : ARCHIVO ‘
i ,I': _(f‘/
. MIEMBRO DE DIRECCION d 1 i
FABIAN ROCHE CONDUCTCR EQUIRO ADMINIS TRATIVA 1709688558 1z 80 8l
ITINERARIO
SALIDA LLEGADA
Tipo de Transporte Nombre del Ruta Fecha Hora | Fecha Hora
(Aereo,Terrestre,otros) Transporte / / .
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quitp — TENA 27-02/2019 | /05h00 27-02-2019 10h00
TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA - Quitp 28-02-2019 | 12h00 28-02-2018 17h00
4 Fd
T K
DATOS PARA TRANSFERENCIA
Nombres y Apellidos Tipo de Cuenta No. de Cuenta Nombre del Banco
IBAN SUAREZ PAZMINO AHORROS 12002068503 PRODUBANCO
FABIAN ROCHE AHORROS 5907826100 BANCO PICHINCHA

falbls i)

ol Ft;V;’%NC‘ERA



PROVISION

A VISTO BUENO
T
/) T
d f ;jx' - /

- I el

L s . -l - {
MINO. - ng Diegd X. Andrad@ Pére Dita. Marj Veronica Patiﬁo/ -~ Ing. Diegd X. Andrade Pérez jﬂ

L2

.7 Director miinistrative -~ "Cobrdinadora Heneral Director Ad

?"f - A~ administrativa Financiera” )
LIQUiDACION DE VALOREéN LA DIRECCION FINANCIERA

NOMBRES PUESTO NIVEL NO. DIAS V/DIARIO VITOTAL "FIRMAS

OBSERVACIONES Autorizacién de Pago

Director Financiero

Formulario SLR-001

S



IARME DE LICENCIA CON REMUNERACION

No. SDLICITUD LIGENCIA DE SERVICIOS

0001-GICDA-2019

FECHA DE INFCRME {dd-mm-aa)

26/02/2019

DATOS GENERALES

APELLIDQS - NOMBRES DEL SERVIDOR

FABIAN ROCHE

Iban Suarez Pazmifo /

PUESTO

CONDUCTOR

AUXILIAR DE ARCHIVO

CIUDAD - PROVINCIAS DE LA COMISION

- NAPO-TENA)

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

FABIAN ROCHE

Iban Sudrez Pazmific

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dando cumplimiento a memorando N° MTOP-DARH-2019-0099-ME, de fecha 21 de enero de
2019. mediante el cual solicita apoyo profesional para atender peticion de la Direecidn Distrital de

Napo, concerniente al Manejo Documental, debo informar lo siguiente:

La capacitacion se realizar en la Direccién Distrital del Napo, en la ciudad del Tena, en las fechas:

27y 28 de febrero de 2019, en ¢l cual se distribuira de la siguicnte manera:

27 DE FEBRERO:

Traslado a la Direccion Distrital del Napo hora de salida (Quito) 5:00 am hora de llegada (Tena}

[0:00 am se cumple el cronograma establecido con Ips siguientes temas:

¢ Sistema Institucional de Gestion Documental y Archivo por Procesos.




Instructivo de Gestion de Archivos.

Archivo de Gestion y sus responsabilidades.
Identificacién de Documentos de Archivo.

Procesos Relativos a la Gestion Documental y Archivo.
Integracion y Ordenacion de Expedientes.

Cierre y Expurgo del Expediente.

Foliacion.

Codificacién.

Transferencia Primaria y Secundaria.

Transferencia Final.

Cierre de capacitacion 17:00 pm

28 DE FEBRERO:

Visita al Archivo de la Direccion Distrital de Napo

En el recorrido de las instaiaciones de la Direccion Distrital encontramos poco espacio
destinado para los archivos tomando en cuenta que estan los documentos de la Subsecretaria
Zonal, espacios desocupados sin ninguna utilidad, documentos que fueron rescatados de la
Gltima inundacion que estan en proceso de secado y otros en constante deterioro ya que se
encuentran en el interior de un galpén sin ninguna proteccién afectando a su integridad y en
consecuencia destruyéndose

Recomendaciones.

Mejorar la distribucion de espacios dando prioridad a la conservacion documental que es el
respaldo de las actuaciones institucionales.

Solicitar una intervencion de los entes de Auditoria Interna para poder justificar la
destruccion total y parcial de la documentacion existente.

En recomendaciones de visitas anteriores se planteé la utilizacién del campamento de Baeza




el cual se encuentra en la parte alta de la provincia y con un clima benigno para la
documentacion por lo que es el lugar idéneo para formar un archivo general de la Zonal 2
que seria utilizado por Direccion del Napo y la Direccion de Orellana de esa manera se
evitaria las constantes perdida de documentacién por efecto de las constantes inundaciones

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA da-mm-2a 27/02/201}9/ 28/02/2019 | -
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
HORA nhmm 05:00 17:00 Comision, desde la salida def lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso,

Hora Inicio de Labores e! dia de retorno

hasta su llegada de estos sitios

TRANSPORTE UTILIZADC SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL
TIPO DE FECHA FECHA HORA
TRANSPORTE {Aéreo, TRANSPORTE RUTA HORA
(Empresa de hh mm
terrestre, atros) transporte) " dd-mm-aa dd-mm-aa . ’ hh mm
e 2
} - TENA ' inhe
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - TEN 2710212019 05h00 27/02/2019 L
TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA - QUITO 28/02/2019 12h00 2810272019 17n00

NOTA; En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente ios pasajes a bordo o boletos, de
acuerdo a lo que establece el articule 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacion

OBSERVACIONES

~..

/L{
1BAN SUAREZ PAZMIND

AUX!UAR OF ARCHNO

e FIRMA DE SERVIDOR COMISIONADC

( NOTA

El presente informe debera presentarse dentro de! térming maximo
de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores pagados. Cuando la licencia sea superior al nimero de

<N



horas o dias autorizados, se debera adjuntar la autonzacién por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

N

FIRMAS DE APROBACION /\ )

AUTORIDAD QUE SOLICITO SLR

AUTORIDAD COMPE

DRA. MARIA VERONICA PATINO
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA

FINANCIERA




DETALLE DE GASTOS SR. FABIAN ROCHE

N° FACTURA DETALLE V. UNITARIO IVA TOTAL /-
0001027 HOSPEDAJE 22,32 2,68 25,007
0006916 ALIMENTACION | 8,93 1,07 10,00°
0006928 ALIMENTACION | 3,57 0,43 4,00
0007993 ALIMENTACION 3,00 °
0001256 ALIMENTACION 800

TOTAL: 60,00 .

g’: ™y

DETALLE DE GASTOS SR. IBAN SUAREZ PAZMINO
N° FACTURA DETALLE V. UNITARIO VA TOTAL .
0001028 HOSPEDAIE 22,32 2,68 25000
0006917 ALIMENTACION | 8,93 1,07 1000
0006929 ALIMENTACION | 3,57 0,43 4,00
0007991 ALIMENTACION 13,00 7
0001257 ALIMENTACION 8,00

TOTAL:
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[ BRAVD VEGA ANGEL ALBERTD

SER‘JIEID DF HOSPEDAJE EN ROSTALES

. Direccidn: Sagrado Corazon de
Jesiis Pazo Hurco 729 y Av. det

,AGDALEN_L.II‘; Chofer - TENA -/‘NAPO

TELF.: 062 846 011 - CEL.: 0998011902

RUC: 1500327331001 W

FACTURA
SERIE 001 - 001

2001027

AUTORIZ. SRI. 1323644228

SENOR:  paB:qn ROCME

DIRECCION  GravT S

FECHA: 273 /o;; / oL TELEF,

G. REMISION:

RUC: 43068958
FECHA DE CADUCIDAD: 16/10/2019

(RIGIEAL: Adquiriente  DUIMA. Erisor

[ CANT. DETALLE V. UNTTARIO

V.TOTAL |

Dy F 1Chofer £
"""""" T 0808011902 7 85

................... UG:-45003273
% ¥:ENA4NAPO E

FORMA DE PAGO
EFECTIVO '/
TIKERD £LECTRANCY
TARJET, CREDND/JENTO
QTROS T.CIBl CONFORME TOTALS

GAVI ANEZ MORETA NORMA Edsn TMPRENTA RODALING* RUC. - 16OERZ5T 'SQ'iDm
AUTORIZ. 3849 FECHA P, 2018- 10 - 16 NUM. 846 AL 1045

o

Tell. (6 23ZUATI - JHHULIEE
Rosiaurant Correo: restauranigino@heimai carm
Oir- Batalor, Cmberaza sin ¢ e oG

AUT. SRI: 4123827742 Goeze Colanial e

0006928

FACTURA S, 001-(02-00
Obltgacio A Lievar Contabiligad

FaA AL ORIZALA
T Ty de Craasnep] ] Grro Blds

Effctive

s e Fouue”

TR AT TRARST T

RISIALURANT Cabli

andride Burbana Georgina Fob o
RUC 1706966865001

Telf, 06 7320471 - £A63120880
Correq: rostouranly NAGROtmoil o
Dir: Belcien Chimbeorazo s e interccearad

AUT SRI. 1123827742 Beere Colonial « Duies - Couade

ﬁU“é%lB

FACTURA S. 001-002-00
Chligade A Ljevar Contabilidag

FIRMA YT 171\0-’\ REZIBECONTORME

Erectivel _; Fitade Cri Amen’ J Daro Lircrromcu[—l mmg,l —|




Arteaga Averos Diego Bolivar
RESTAURANTE MONACO

DIRECCION: AV. 15 DE NOVIEMBRE
235 ¥ FEDERICO MDNTEROS
TEMNA - NAPDO - ECUADOR

RUC; 1500890734001

NGTELES VRESTAURANTES HASTA 850.00
CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPUFICADU

NOTA DE VENTA
SERIE Q01 - 001
00NQ7995

AUTDR. SRI. 1124108497

uc: f AU ?éfgﬁé

FECHA: _,?'E- 02 e/

CLENTE: f/q/y/,?,{\ JcH

DIRECCION {7 e T

FECHA OE CADUCIDAD : 12/ 0372019 TIRIGINAL: Adguiriente - CORVA: Emisar
CANT. ) DETALLE V. UNITARIO V. TOTAL

FPAGO
X

FORMA DE
FFECTWO
gl FLECTROR_|
i 3 CREE LR

QNS RSO

FORME

DOTAL S -7/ fﬂf“
|

IMPRENTA ROBALING

RUC 16002415

LeL: U995936029 / 0984886335
Direccion Matriz y Estab: Av. 15 De Noviersre
SNy Tarqui
TENA-”ECUADOR

CADUCA: 11 /ENERD 12020

GAVILANIE 2 MORETA NORMA ELISA LIBRIRIA PAPELLRIAE
97001 - AUITORIS 4RAY FECHA IMP, 2019 -01-14

Rise:

-ACTIVIDAGES DE ROTELFS

RUC:.. J}O?ﬁgﬁﬁgg ................

...... (—

NUM. 7701 AL 800D

SERIE 021001

00 0001256

AUTORIZACION SRi: - izafs
Montg Autgrizado por Transaccion: Neta ve
Y RESTAURANTES  Haste %4200

(CANT. ETALLE

#

lV UMT \’ TCHJ« )

Va Vi
¥

1

A

Dhmerds,

;?’ g

STPRITA GUATATOCK CESAR k! IWPRENT PUNTC 4

Ef\;c’m DE_ AUTORIZACION. 11 JENERG 12010 * Num, dei #130° 4 5%




T il By

RESTALRANT CIN A,

Andrade Burbang Gearging l—'abiolc}
RUC 1706966965001

TeM: 06 2320471 - 0aga12g88;
Correq; resiaurantginaghoimail core

| BRAVD VEGA ANGEL ALBERTD RUC: 1500327331001
. SERVICIO OF HOSPECAJE EN HOSTALES FACTURA

Restaurant

* Direccion: Sagrado Corazon de AUT SRy 1123827742 Dir: Batallén Chimnorize s/n ¢ nterecaonion
Y C (101 Da0Fa Colonil e Sy jos . deder
' JGSléShP';iZO HI;ES:ngyA?[.}dBI SERIE 001 - 001' . Oh";;Ja?nsﬁ'af'gifﬂm.ida., {:} Ej Ejuﬂ .(:o Ecugder
ofer - - S SR i 1 4 1
00 03028 HUue317
TELF.: 062 846 011 - CEL.: 0998011902 AUTORIZ. S5RI. 1123644228 )

SENOR: INAN SUNRER

a0l

DIRECCION BosTey ‘.:
Fecia 9% Jog/ Qg TELEF o
RUC: OO0 682653 G. REMISION:

FECHA DE CADUCIDAD: 16/10/2019 URIGINAL: Adquiriente - CUTA. Emisor

[CanT. DETALLE V.UNITARIO | v.TOTAL |

A | Hospeosyg 22321 32,32

impl‘éﬂ_gnes‘- S0,

U
i RUC: 15003
T TENAG- N‘Af%),-v;gECUMOR.

CORIZAO0: K

FORMA DE PAG
EFECTIVO v
DINERD ELECERANICD }J
TAETA CREOITD/2EBITD -
OTROS R[E\Bl CONFBRMI TOTALS

GAVILANEZ MORETA NORMA ELISA *IMPRENTA ROBALINO® RUC. : 1600251597007
AUTORIZ. 3849 FECHA tMP, 2018- 10 16 NUIM. 946 AL 1045

DIRECCION: AV. 15 DE NOVIEMBRE SERIEG01 - 004

235 Y FEDERICO MONTEROS 00 ﬂ (i O 7 9 9 1

TENA [~ NAPO - ECUADOR o~
HOTELES ¥ RESTAURANTES HASTA 850.00 il
CONTIBUYENTE REGIMEN SIMPLEFICABD AUTOR. SRI. 1124108497

FECHA: ST - JerY RUC..

CLIENTE: S fh s (T Kt
DiIRECCION PP

FECHA DE CADUCIDAD : 12/ 03 /2019 ARISINAL- Adquiriente - COPIA: Trsor
CANT. DETALLE V.UNITARIC|{ V.TOTAL

FORMA DE PAGO

EFECTIVO TN

TINK 81 LELTRRAED ; TOTALS
TR DREDTL-GEBT

LIRS mil CONYORME

CAVILANE 7 MORE §A NORRMA LESA SIBROIA PARELERIA L IMPRENTA ROBALING
RUC. 1600250557001 AUTORIS 3849 LECHAIME. 2019 01 14 NUM. 7701 Al 8000




PAP'TAS A LO B RUTO Contrbuyents Régimen Simplifiasde

(RUC: 15007130%90011
MERINO POMA JOSE LUIS  [NOTA DE VEN * |

Cel: 0995936029 / 0984886335 SERIE 007G
Direccidn Matriz y Estab: Av.-15 De Noviembre OO O O O 1 2 5 7

b AUTORI M SRi. 1 24"":
SN Y Tarqw Riseb Monte Amniii%lgg Transa g

TEN A jCU ADOR -ACTIIDADES DE HOTELES ¥ RES 1AL,

CADUCA: 11IENEROI2020 .
CANT. DETALLE V. UNIT. V. vars

Aboertocion SLA LA

CHATATOLA CZSAR NAK" IFRENTAPUNT GRAFIGO" RUC. -
FECH )

FR0a0T A
A OE AUTORIZACION: 11 /ENFRO /2019 Num. del 01201 ai 01300 * Orgnai'(;iwiyr G

RESIALIRANT CINA

androde Burbana Georging Fabiola

RUC 1706966965001

Teif.: 06 2320471 - 0090128750

Correg: restaurantglinag@notmaail oo

Dir: Botallon Chimberero sin e Interacednics

AUT. SRE: 1123627742 Boeza Colon al » QUies + EcLodgr
FACTURA 5. 001-002-00

Obligad 0 A Lievar Contabitidad O O Cﬁ 6 Q ? 9
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